INSAN KAYNAKLARI BILGI SISTEMI
TASRA KULLANICILARI MODULU
KULLANICI EL KITABI

» Sisteme Nasil Girilir?

Sisteme girmek icin Kurum Portal/Intranet sayfasindan Kurumsal Uygulamalar insan Kaynaklar Bilgi
Sistemi badlantisina tikladiginizda karsiniza asadidaki ekran gelecektir. Eder asadidaki ekran
gelmiyorsa bilgisayarinizda kurulu olan Java siiriimi ile ilgili bir sorun vardir bu durumda Yiikleme ve
Sorun Giderme Kilavuzuna bakiniz.

Otururm Ag

kullamct adi: |

Parala: |

Yeritabani: |

Badlan iptal

I

Size daha &nceden belirlenerek bildirilen Kullanici adi ve parola bilgilerini girdikten sonra ‘Baglan
tusuna basarak sisteme girebilirsiniz. Gelen ekranda yetkili oldugunuz modiiller ve islevleri gosteren bir
meni yer alir. Burada bir modiil (zerine tikladidinizda yetkili oldugunuz isleviler (programlar) orta
béliimde listelenir.

Gikiz Pencere

HIZLI ERiSiM iSLEVLER

iSLEVLER

£

DUYURULAR /ILETILER p
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==16-17-15 Temmuz 201 2 tarihleri arazinda, Corum'da, IKS'nin tagra hirimleri tarafindan kullanimina ydnelik ve SGH-HITAP wyumiu veri girig t' 4 I
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» Sifre Nasil Degistirilir?

Size daha dnceden verilmis olan kullanici koduyla yapacaginiz islemler sistem tarafindan saklanacagdi
igin bu kullanici kodu ve sifre bundan sonra sizin sorumlulugunuzda olacaktir. Bu nedenle sisteme
girdikten hemen sonra ilk is olarak eski sifrenizi sadece kendinizin bilecedi ve kolay hatirlayabileceginiz
yeni bir sifre degistirmelisiniz.

Sifre degistirmek igin Ana Menii'de sag alt kdsede bulunan ‘Sifre Degistir’ digmesini kullanabilirsiniz.

Gikiz Pencere

’EE QOracle Forms Runtime

MODULLER iHSAN KAYHAKLARI BiLGi SISTEMI iSLEVLER]
s 4 Eordra [glemleri
Felir vergisi Dilimleri
Gorey Tanimlama
insan Kaynakian Bilgi Sistemi Rapor Menisi
Izyeri Parametreleri Tanimlama

HIZL| ERiSiM iSLEVLERI

Ana Farmu

Ana Formu (Genel Sorgu)
SGH HITAP - S Ayriig Nedenleri Eglestirmesi
SGK-HITAP Toplu Yeri Gitig Dosyalan Hazilama

SEH Avlik Prim e Hizmet Belyesi Xml Dosyas Slugturma
Tahakkuk Ekgelirleri Girigi

Tahakkuk Gelir Yergisi incitimler Girigi

Tahakkuk Szel Kesintileri Girigl

Tahakkuk Parametreleri Tanmlama

It e

Terfi iglemleri
DUYURULAR /ILETILER 1l
- - r
==16-17-18 Temmuz 201 2 tarihleri arazinda, Corum'da, IKS'nin tagra birimleri tarafincan kullanming yanelk ve SGH-HITAP wyumlu veri girg t d

Giivenli sifre nedir?

En az 6 haneden olusmah icinde hem rakamlar hem de harfler olmalidir. Tahmin
edilebilir olan adiniz, soyadiniz ve dogum tarihiniz sifrenizde gegmemelidir.

NOT: Sifrenizin giivenliginden sifre sahibi sorumludur; yani sifrenizin baska
sahislara gegcmesi halinde yapilan islemlerden kanunen siz sorumlu tutulursunuz.

Smdki 5o IR 1-)eS5ki Sifreniz ginniz
i Sitre(1):
2-) Yomi gifrenizi iki dofa giriniz

end vz

i sgrena i e 1w (20 ool i Ibeslriieniy Slaniadns Qirn.

3
e e |
T |

‘ Pitraniz DedSiprume. BEmin misind?
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» Programlar Nasil Kullanilir?

Meniden kullanma yetkiniz olan herhangi bir programa girdiginizde karsiniza gelecek olan program
Uzerinde, yetkiniz dahilinde kayit sorgulama, kayit ekleme, kayit silme ve kayit glinleme islemlerini
yapabilirsiniz. Bu iglemleri yaparken, biitiin programlarda ekranin (ist kisminda bulunan Islem
Menisiini, Arag Cubugunu ve klavyenizdeki tuslari kullanabilirsiniz.

Iglern Blok Dizenle Alan Kawt Sorgu Yardim Dider Bencere

%3 IKTHIS 5 |
Igyeri Kodu ve A [T JanTalya iU KOLTOR YE TURIZM MUDORLUSE
Igyeri Ingilizes Adi | iptal [
. (E.Unite: Kodu) L v Unite: . .
M igkolu Sira Mo il lige Kontrol oo Sektor igKolu Dosyafo I
Igyeri Sicil Mo 42 [1 [a211 [or| f[roasms  Joo7 20 fes [ lgyeri TesclMo |
UINITE KODU
ESkl  WENI S&YMANLIK VE KURLIM NUMARAS] [ LGE  HONTROL
igversicivedrs | | [ | IV T 0T 0T T T 00T H T 0 0T o
werg Dairesi Badi Ol Bakanik |
werdi Mo Bagl Old.Ssk Kurumu |
Igyeri Unvam [anTal e, il KOLTUR YE TURIZM MODURLOGO Badii Saym. | [
Igyerl TOrl [urum Birimleri -] Bittge Tertibi |
igyerism 1 TASARRUF TESVIK
Tehlike St Sieil Mo Hesap Mo
Agig Tarbi [ Banka Adl [TURKIVE HALK BANKASLANTALYA  Fube [ICKAPILAR
ADRES BILGiS| SS5K KESINTISI I5VERI v(IZDELERI
Bulvar (5.5 S K.V S KRM.Y.0) )
— Tahakkuk Grup Hodu Hastalls Kazasi Olim  Analk  Diger  igsiziik
Cadde [aNAFARTALAR - GULLUK “liseic =l 7so0f 1001100 [ | 200
Sokek soziegmeli #Ge... =|| 7500 100011000
e MahallstSy [DENIZ MaHALLES] Emekli Sozlesmeli = | 22,500
Hapi Mar (31 Posta Kodu = | R
L S = e
il [ =0 71 T 71T T T
Teleton (0242 247 75 60 Faks [0242 245 75 70 = = 1

IKTHISYR Programinda EKLEME, SILME etkiniz Yokl

Kayt: 11 <I8K=

iglem Blok Dozenle Alan Kawt Sorgu Yardirm Dider Pencere

S B RDD TEH 4

e

islem Meniisii

0

er

/

v

Arag Qubusu

Arag Cubugu zerinde yer alan iglevler en sik ihtiyag duyulan islevler olup aynilari islem mendlerinde
de yer almaktadir. Ayrica islem menisiinde herhangi bir segenede girdiginizde o islevi
gerceklestirebileceginiz tus tanimlari da yer almaktadir.

Ornegin, yaptiginiz bir degisikligi saklamak icin Islem Meniisiinden Islem Bélimiiniin altindaki Sakla
segenegini kullanabilirisiniz ya da F10 tusuna basabilirsiniz ya da Arag Cubugundaki Disket isaretine
basarak saklayabilirsiniz.

| Proje Degerlendirme ve Takip Sistemi - [PTPRJSOR: Proje Bilgileri Ana Formu]

=8 Blok Dizenle Alan Kayt Sorgu  Yardm Difer  Window
Form Temizle/Gerial  Shift+F7 | ?El':f- a4rp ﬁﬁ @ LY ?
Sakla F10
Dak shift+F8 ; o = i
Cilas Cirl+q i Froje Kodu [Ba§lama Trh| ¥ Lirlituicti : Oneren Kumilug | Uzman TirDm|

Arac gubugu Uzerindeki simgelerin ne ise yaradigini gérmek igin, imleci simgenin Uzerinde bekletmeniz
yeterli olacaktir. Simgenin ne ise yaradigi asadida da goriildiigi gibi hemen altinda yazacaktir.

A Proje Degerlendirme ve Takip Sistemi - [PTPRJSOR: Proje Bilgileri Ana Formu]

Islem Blok Diizenle Alan Kawt Seorgu Yardm Diger Window
U 2w ok kOAXKEE B 4 HEW BY ? B
| Sorgu Gir ]
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» Liste Yardimi Nedir?

Ekranlarda kullandidiniz biitlin kodlu alanlar igin, daha 6nceden o alana girebileceginiz dederler
tanimlanacaktir. Daha sonra siz bu alanlara daha 6nceden tanimlanmis olan bu dederleri liste yardimini
kullanarak girebilirsiniz.

ig:lem Blok Dizenle Alan Kayt Sorgu Yardim Dider Pencere

@dﬁﬂ‘??ﬁ@m-fﬂ‘-%@liiﬁﬁﬁ 2

i Parametreleri Tamimlama

Igyeri Hodu ve Adi [ty [aNTALY A IL KOLTOR WE TURIZM MUDORLUS0

izyeri ingiizoe Ad | intal [
: (E.Unite Koddu) o v Unite ) )
b Igkalu Sube Sira Mo I lge Kontrol ey Sektor Iz Holu DosyaMo
igveriSiciMadia [1 | [az11 Jor - [todeme  foor [20 fee | igyeriTescibo | [ [ [
(MITE KODU
ESKi  YEMI SAYMANLIK YE KURLM NUMARAS] ILGE  KOMTROL
gyersiivoare | | [ [ [ [T T T T T[T 1T I—I—I— HE RN
“ergiDairesi [ Badih Old Bakanik |
VergiMo [ Bl Old Sk Kurumu |
Igyeri Unvani [anTALY 8 IL KOLTOR VE TURIZM MUDURLG0 Badl Saym. | |-
Igyer TOR0 [icurum Birimleri - Bitge Tertibi T
Igyeri Sinifi |1_ TASARRUF TESVIK
Tehlke Snfi [ Sicil o Hesap Mo
Agiig Tarini [ Banka Adi [TURKIVE HALK BAMKASI-ANTALYA  Sube |UCKAPILAR
ADRES BILGIS] SSK KESINTIS ISYER] YUZDELER]

(355K SR AMY 01

Bulvar | _ Tahakkuk Grup Kodu Hastalis Kazas Olim  Analk  Diger  lgsiziik
Cadde [aMAFARTALAR - GULLUK = lisei || 700 1,000f11,000 [ | 2000
Sokak | |stzlesme fGe... || 7500 1,000 11,000 | | |
Sermt MahalleMay [DENIZ MaHALLES] [Emeki Soziesmel | | | 22,500 | | |
Hapi Mo |39 Posta Kodu | ﬂ| | | | | |
7 Jantava | | [ | | | |
ke [ | | 1 Y I T
Telefon 0242 247 76 60 Faks |0242 248 75 70 ~ | | [ | [ | L
— =
keayit 111 . |Degerler Liste... | <igk=

Bir alan igin liste yardimi var ise imleg o alanin (izerine geldiginde ekranin altinda List of Values
(Degerler Listesi) goriiniir. Liste yardimini alabilmek icin alanin yanindaki ... kutusuna tiklayabilir, Islem
Menisiindeki Yardim Bolimiinden ‘Liste’ yi segebilir, ‘F9’ tusunu kullanabilir ya da Ara¢ Cubudu
lizerindeki Liste simgesine basabilirsiniz.

uENAE

Bul| %

Savmanlik_Tanimmi Saymanli... |1_.
ERZLURUNM DEF . MUH. MU, 251450 ERZLIRLIM
ADALAR MAL b0, 34170 ISTAMBLIL

SlSLl MAL WD, 34171 ISTAMNBLL

EAYREAMPAZA MAL WD, 34172 ISTAMBLUL

AVCILAR AL MUD. 34173 ISTAMNBLUL _IL‘
ElR | >

Bul | Tamam | iptal |

Karsiniza acilan listeden uygun deder (zerine gelip fare ile cift tiklayarak ya da “Tamam” tusuna
basarak istediginiz kodu segebilirsiniz.
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» Uzun Listelerden Istenilen Deger En Hizh Nasil Bulunur?

Liste yardimlarinda ¢ok fazla kayit oldugunda istenilen kayida hizli ulagmak igin listenin Gst kismindaki
Find (Bul) kismina fare ile tiklanir. Buraya aranan dederin icinde gecen ve dedere kolay ulasmamizi
saglamaya yetecek uzunlukta kelime % isaretleri kullanilarak yazilir.

Bul| %KORKUTH|

sl
ERZURUM E:IBF.M UHMUID. ERZURUM
ADALAR MAL MUID. 34170 ISTANBUL
SigLI MAL MUD. 34171 ISTANBUL
BAYRAMPASA MAL MUD. 4172 ISTANBUL
AVCILAR MAL MUID. 34173 ISTANBUL
BAGCILAR MAL MUID. 34174 ISTANBUL
BAHGELIEVLER MAL MUID. 34175 ISTANBUL
GUNGOREN MAL MUD. 34176 ISTANBUL
MALTEPE MAL MUD. 34177 ISTANBUL
TUZLA WAL MUD. 34178 ISTANBUL
BALCOVA MAL MUD. 35156 iZMiR
CIBLI MAL MUD. 35187 iZMiR
GAZIEMIR MAL MUD. 35158 iZMiR
NARLIDERE MAL MUD. 35159 iZMiR
KOCAEL DEF MUH MUD. 41150 KOGAEL
SAMSUN DEF MUH.MUD. 55150 SAMSUN
GEREDE MAL MUD, 14103 BOLU
AKCAKOCA MAL MUD. 1101 DUZCE
CLlJMAYERi MAL MUID. 81102 DUZCF Jﬂ
4 3

% isareti eder kelimenin basina konmussa 6rnedin %KORKUT gibi bu basi herhangi bir seyle baslayan
fakat sonu KORKUT ile biten biitiin kayitlari getirir.

% isareti kelimenin sonuna konmussa KORKUT%'de oldugu gibi basi KORKUT ile baslayan ve herhangi
bagka seylerle devam eden bitlin kayitlar getirir.

% isareti kelimenin basina ve sonuna konmussa asadidaki 6rnekte oldugu gibi icinde, sonunda ya da
basinda KORKUT gecen biitlin kayitlar karsimiza gelir.

Bul| % KORKIUT%

Saymanlik_Tanimi Saymanli.. |Il_aAdi
LORKUTELI MAL MUD. 07108 ANTALYA

KORKUT MAL MUD, 49105 MUS

‘ o
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» Personel Bilgileri Nasil Sorgulanir, Listelenir ve Yazdirihir?

Bilgileri gdrmeye yetkili oldugunuz personelleri sorgulamak icin Ana Meniide bulunan ‘('_')zli]k Bilgileri
Ana Formu’ segilir. E§er tim Bakanlik personeli arasinda sorgulama yapmak isterseniz ‘Ozliik Bilgileri
Ana Formu (Genel Sorgu)’ programini segebilirsiniz.

ig;lem Elok Dizenle Alan Kayit Sorgu Yardim Diger Pencere

S M B 4 4 b b

“J

iHSAH KAYHAKLARI BILGI SISTEMI iSLEVLERI HIZLI ERiSiM iSLEVLER]

Bordro iglemieri

Gelir Y ergisi Dilimleri

Gorey Tanimlama

Insan Kaynaklan Eilgi Sistemi Rapor Menlisi
Izyeri Parametreleri Tanimlama

iy Farmu
Gzlitk Bilgileri &na Formu (Genel Sorgu)
SGH HITAP - IMS Ayriig Medenleri Eslestirmesi
SGH-HITAP Toplu Yeri Girig Dosyalar Hazirlama
SEk Ayik Prim e Hizmet Belgesi Xml Dosyaz Olugturma
Tahakkuk Ekgelirleri Girigi
Tahakkuk Gelir Yergisi indirimleri Girigi
Tahakkuk Ozel Kesintileri Girigi
Tahakkuk Parametreleri Tanimlama
Terfi lglemleri

e

I

DUYURULAR /ILETILER
==16-17-18 Temmuz 2012 tarihleri arasinds, Corum'da, K='nin tagra birimleri tarafindan kullanimina yonelik we SGH-HITAP uyumiu veri Hirig t' 4

Asadidaki program acilir ve ‘Sorgu Kosulu’ ekrani gortntilenir.

iglern Blok Dizenle Alan Kawt Sorgu Yardirm Difer Pencere
G S | XD EE «ar b ER | ?
z - Bzlilk Bilgileri Furum ho | & Galgan  Cinsiyet | ~|[Kcrh | ~ | A

E_H
ad|  C aynlan  Askerik| | 2k
. '7'&(“ |_ Soyad ’7 " Tomi Hiz Siire l_ I_DYEFi ’—Ll - A‘,ﬂldl
B ,7 |— Personel Tir | | Dogum Tarihi [ - —
’7|— Perzonel Grubu | ﬂ ize Girig Tarihi | B | —
E— Bl DilDiizey | = =l Syl Tarihi | - -
[ [ VekeetTird | | il Nedeni | =] -
,7 |— Atama Tarihi | 3 | Atamia Medeni | ﬂ —
| Terfi Tarihi | - MeslekiBrang | | -
[ Gireviodu [ [ - —
[ [ UstGorevKodu [ Wadra | Ker.ack| | —
— Kadro Birimi | [ —
,7 |— Caligtid Yer | [ —
I Org. Ko | [ —
T Sirerim | | TerfiDrm - —
[ T ol | | sera l_
I Fakuite: | =] | —
T e e r
— & Bilim Dal = 1 -]
liF OzelikDederi | e = = ,':
[ [ sendkalGéresi | =l | Brd I[ :I' r
[ Igyeri =] Ekasiir | L -
T Thk Grubu | | Kesirti | =] —
= ,7 |— Ulcret Grubu | ﬂ Yergi ind | ﬂ -
_ Oce EkGst ’— Siralama Alan |Kurum Murmarss ﬂ
KAYIT SAYIS! | WAYITLAR GETIR | WOSUL TEMIZLE | &4 IDIR | GERi DOM | =
kit 101 =[5k=
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Burada gelen sorgu kriterlerinden bir ya da birden fazlasi segilerek istenen kosula uygun kayitlar
ekranda goriintilenebilir. Bu kosula uyan kayit sayisi ‘KAYIT SAYISI’ tusuna basilarak 6grenilebilir.
Herhangi bir kosul kriteri girimeden ‘KAYITLARI GETIR’ tusuna basildidinda gdremeye yetkili
oldugunuz (sadece calisan isaretliyse) tim calisan personel listelenir.

kullanicisi tarafindan herhangi bir sorgu kriteri girilmeden sorgulanan kayitlar listelenmistir.

i§|em Elok Dizenle Alan Kayt Sorgu Yardim Dider Pencere

GO v

>€ Eﬂi’ﬁﬂ Sz )

a4 4 » W

Eq X

L]

Asagida ANTALYA yetkili

Adi Soyach Kurum ko Garevi Eirirni Axyrilch

N = [z... T [ ar ek [MUIZE MUDORLUIED ANTALY & MERKEZ r
Coav [T [ a7 MEMUR [MOZE MODORLOSO ANTALY A MERKEZ —

o, T or [ am - sEF [MUZE MUDORLUG sNTALY & MERKEZ —

[He . YE L [ a0t [MEMUR [MOZE MODORLOS0 ANTALY A MERKEZ -
M- T [ g [+ .43 [BLGisAvAR ISLETMEN [MOZE MODURLUGD AMTALYA ALANY A —

W cm e [ aw ‘_IBEKc;i [MOZE MODORLUG SNTALY & MERKEZ —

Ih iz Crom [ a0 3 [BEKG [MUZE MUDORLUG sMTALY & MERKEZ I
ETT b mz [ an 3_ [MEMUR [H&LK KOTOPHANEST MODORLOGH ANTALYA ELMALI I
i [Ec W RT [ aC *  |WERIHAZ VE KONTROL ISLETMUZE MODURLUSO ANTALY A MERKEZ —

M E o RK [ a0, [BLGIEAYAR ISLETWEN fiL KOLTOR E TURIZM MUD . ANTALY & MERKEZ —
R [ oF [ 210 _|$EF [MUZE MUDORLUG sMTALY & SLANY A, I
[ me [0 wo [ a1t 5 [BiLGisavAR IGLETMEN [MUZE MUDORLUE ANTALY & MERKEZ I

ME DE a1 [ a1z . [sEF fIL HALK KOTOPHAMEST MOD. ANTALY & MERKEZ TEKELIOS | [

a5 T [ar 5 [ & -+ |HizvETL [MUZE MUDORLUG sNTALY & MERKEZ —
[} [ .z U [ 212 3 |WERIHAZVEHONTROL ISLET[GUZEL SAMATLAR GALERIS ANTALY A MERKEZ I
L. W [0 0 [Tm1i. [BLGisAvAR ISLETMEN fIL KUILTUR %E TURIZM MUD. ANTALY & MERKEZ —

s i D [ a1 9 [sEF fIL HALK KOTOPHANEST MOD. ANTALY 5 MERKEZ TEKELIOS! | [
o« F g | £ w0 [LcisavaR SLETMENI iL KOLTOR WE TURIZM MUD. ANTALY & MERKEZ —

He & EREN [ & % [BILGISAY AR ISLETMENI fiL KOLTOR *E TURIZM MUD. ANTALY & MERKEZ -
T G0N [ai 12_ [MEMUR fIL KUILTUR %E TURIZM MUD. ANTALY & MERKEZ —

31 . T [ |wemur [TURIZM DAMISMA, ANTALY S KAS -
| [WE wET T el [ ater. [BEKGI iL KUOLTUR “E TURIZM MUD. ANTALY & MERKEZ -

Kayit: 177 <i5k=

Sorgu kriteri girilmeden ‘KAYIT SAYISI’ tusuna basildiginda 328 kaydin oldugunu gosterir asagidaki
ekran gelir.

TAR AR

Tekrar sorgu kosulu ekranina dénmek igin F7-Sorgu Gir tusuna basilabilir.

SCT Bilisim Sistemleri Ltd. Sti.
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Ornegin, 01.01.1980'den sonra dogmusg kadin galisan memur personelin listesini gérmek igin agagidaki
gibi kriterler girilip ‘KAYITLARI GETIR’ ya da F8-Sorgu Uygula tusuna basildiginda ekranda

gorintdlenir.

Furum Mo +iCaligan  Cinsiyet cadin | K.Grb -
Ad C pynlan Askerlik ~| gk
Soyad O Timi Hiz .Sire J_ J_DYeri -
Fersomel TUri Memur || Dodum Tariki | 01014980 - | 314202100
Personel Grubu | ﬂ Ize Girig Tarihi ] B ]
Bildigi DilDiizey | ~I =l iz Tariki | - |
wekalet Tari ~| £srily Medeni | -]
Atama Tarihi ’_% - Atama Nederi | |
Terfi Tarihi | - MeslskBrang | -]
Garey Kodu | | j
[t Garev Kodu | Madro | Har.sck| =1
Kadra Birimi | [
Calighid er | |
Org. Kodu | |
Gdrenim | = || Terti Drm | -]
| = sekmo|
Fakiilte | - el
Eiiliim | - )
- Statin -
.f.na Fhllm E)alf | - A —— | ﬂ| ﬂ
CzelikDederi | ﬂl
Sendika/Grevi || | | = =]
igyeri | Ekgelr | =]
Thi Grutu | ~|  Kesinti | =~
Uoret Srubu | ﬂ wrerai ind | ﬂ
Cicle Bkt l— Sralama Alam |Kurum Mumaras ﬂ
KANIT SavIS) | KAYITLARI GETIR | KOSUL TEMIZLE | ¥ &7DIR | GERI DOM |

iglern Blok Dizenle Alan Kayit Sorgu Yardim Dider Pencere

& & ® Ar v ER | ?

X DD % E

Adi Sovad Kurum Mo Gorevi Birirmi Ayl
e | [ | . -a7 |sEF liL KULTUR %E TURIZM MUD. ANTALY & MERKEL I—
[sF AN K LE - [1. 3 [KOLTOR VE TURIZM UZMAN [RELEVE YE ANTLAR MUDURLUG ANTALY A MERKEZ [
[Er [sLDcw.. [ 137 1 [wOTOPHANECE fiL HALK KUTUPHANESI MOUD. ANTALY & MERKEZ TEKELIOS! | [~
e B oo 7 s [ 320 [KOLWE TURUZMAMYRD.  |KOL. VAR KORUMA BOLGE KURLLL MODORLUGH ANTALY, [
——— B . [ A kL VE TURUZMAN YRD. I KUOLTOR YE TURIZM MOD. ANTALY & MERKET r
DY [oF ™ EK [ |mimer [RELEVE WVE AMITLAR MUDURLUGU ANTALY A MERKEL [
5 . [¢ 2oy [1a 0 [mOTERGIM i KIOLTUR *E TURIZM MUD. ANTSLY & MERKEZ ~
Bt dn [ " [ 1478 |mEMUR 1 [DE' SENFONI ORKESTRAS! MUD. ANTALY A MERKEZ I
T [ [ .~ |RESTORATER MUIZE MODURLUG ANTALY A MANANGAT SIDE n
i | | | | r
| | | | | r
| | | | | r
| | | | | r
| | | | | r
| | | | | r
| | | | | r
| | | | | r
| | | | | r
| | | | | r
| | | | | r
| | | | | r
k| | | | | r~
Kawit: 5/9 =5k=
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Egder bu kisilerin yazicidan giktisi alinmak istenirse farenin sag tusuna tiklandiginda acilan alt meniiden
‘Yazdir’ secenedi secilebilir ya da Sorgu Kosulu ekranindan ‘YAZDIR' tusuna basilabilir.

Iglem Blok Duzenle Alan Eawt Sorgu Yardim Qiger Pencers

S B RDD BEE A4 b ER |7

(k Bilgileri Ana Formu
A Soyad Kurum Mo Ghrevi Eirimi Ayl

« | [eiiLay| e | 2167 [5EF I KO TUR VE TURIZM MUD. ANTALY & MERKEZ I
SELWIHAR - | 126885  |WOLTUR WE TURIZM UZMAN [RALEVE VE ANITLAR MUDURLUOG ANTALY A MERKEZ r
Boker =0 o | 13639 [KOTUPHANEC] fIL HaLK KOTOPHANES] MUD. SHTALY & MERKET TEKELIOS T
Ezci Lazdit | 14320  [WOLWE TURUZMAM ¥RD.  [KUL VAR KORUMA BOLGE KURULU MODURLOGU aMTALY, [
caapey 7K Bilgis | 14400  |WOLWE TURUZM&M YRD.  fiL KOLTUR VE TURIZM MUD. ANTALY & MERKEZ n
Dervs 2eNelBIG gy ineni falenin sag tuguna [RELEVE WE ANTLAR MIDURLOE ANTALY A MERKEZ I
cereL | mesim Bilgisi biklandiginda agilir. I KULTOR VE TURIZM MUD. ANTALY A MERKEZ r
Esma,  Adres Biloisi [DE* SENFONI ORKESTRAZI MUD. ANTALY & MERKEZ I
SUzan  MOfus Bilgisi | 15058  |KESIORAIOR [MUZE MODORLOGL ANTALY & MANAVGAT SIDE r
[ TeriBilgisi [ [ [ r
[ Kadro Bilgisi | [ [ ]
Askerlik Bilgisi | | [ r
[ Bildigi Diller | | | r
— r r r —

“azdrilacak Alanlar

Alan 1 |Do§;um Trh.

Alan 2 |T.CKim Mo
Alan 3 |
alzn 4 |
Alan 5

Lelledleile

Dékiim Yeri [Ekran

Farmati |Varsayllan

TohA A | IPTAL |

Alinacak listede kisilerin ‘Adi, Soyadi, Gérev Yeri ve Unvani’ otomatik olarak yer almaktadir. Bu bilgilere
ek olarak 5 ayn bilgi daha secilebilmektedir. Bunlardan istenen bilgiler listeli alanlardan segcildikten
sonra dokiimiin ekrana mi yoksa baska bir ortama mi alinacagi ve hangi formatta alinacadi belirtilir .

‘TAMAM' tusuna basildiginda segilen ek alanlarla birlikte istenen rapor alinir.

Tarih : 12/07/2012 13:58

PERSONEL LISTESI Sayia 11
Personel Tird: Memur, Cinsiyet: K, Dogum Tarihi: 01/01/1980-3112/2100
Kurum Mo Adi Seyad: Tiirl Gorevi Gorev Yerl Degum Trh. T.C.Kim.No Ev Adrasi
P — M GEF ANTALYA MERKEZ IL KULTUR VE TURIZM MOUD. 080171981 1 T80 GLZE TUUAAHL1E50 SK. 1756 1
AR
1 . SR ks J M KOLTOR VE ANTALYA MERKEZ ROLOVE VE ANITLAR MODORLOGD 13091860 3 AneRANG KONUKSEVER Wt~ 58
TURIZ UZMANI e ANTE A
17 a RiwET - M KOTOPHAMECI AWTALYA MERKEZ TEKELIOGLU IL HALK KUTUPHAMESI 17100 B80 1 HC™ s TMUT SK. 14 6
Mo
T M KOLVE TURUZMAN ANTALY A MERKEZ KL VAR KORUMA BOLGE KURULU 15021984 3 LEL L e SK.57
YRD. MUDURLUGU dodo.
M KULVE TURUZMANANTALYA MERKEZ IL KULTUR VE TURIZM MUD. THO41961 TR 4G BA <A AT
YRD.
M MIMAR ANTALY A MERKEZ ROLAVE VE AMITLAR MUDURLOGD 10031881 o onE 2 LILLIG W - WNTALYA
M MOTERCIM ANTALYA MERKEZ IL KULTUR VE TURIZM MUD, 1001856 L, TURZES [ A
M MEMUR ANTALYA MERKEZ DEY SENFONI ORKESTRASI MUD. 281081990 g [
M RESTORATOR ANTALYA MANAVGAT SIDE MUZE MUDURLUGU 05/01/1960 027

SCT Bilisim Sistemleri Ltd. Sti. 9
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Baska bir 6rnek olarak, BILGISAYAR ISLETMENI kadrosunda olan personel listesi alinmak istendiginde
Sorgu Kosulu ekraninda gérev koduna ilgili kod girilerek sorgulama yapilir.

izlern Blok Dizenle Alan Kayt Sorgu Yardim Difler Pencere

AT

o

ARDH T 44 r b Hg | D
= ) Kurum ko _Gorev le;I_;.I e Frefirrse a e _I1,la2|||l, hililnln.ii_:,n:.n;a hu=£ _ =

Ad alan iizerinde F3-Liste Yardim tuguna basilarak
A Soyad l—‘EUI_:IE\{ _KI]DLAFII listesi agilr ve buradan =z| Axerilch
-] W M - . zecilebilir. —— |ra MERKEZ -
Ii |— Perzonel Tord - B
Personel Grubu Ii — 1l e Tl -1
|7F Bildidi DilDiizey DLARI
[ VekaktTo
[ AemaTani | Bullw
[ TerfiTark | -
Iil_ ey Kodu l_ Girey Tanimi Kodu Il
[ UstGerey Ko — !
[ [ tadroBiini [ [ [AKORDOR 5700
— 1 —— e
[ | ©Crokeu [ AMIR AMIR
[ PeE AMIR 22058
B okl AMIR YARDIMCIS! 699
B Faktile ANADOLU FILARMONI ORKESTRAS! MUDURU 3537
[ Eolln ANBAR ISGISI 540
[ [ el ANBAR KISIM SEF AME K
[ [ OelkDefen ANBAR MEMURL 7575
[ [ sendkaiGirevi AMNITLAR VE MUZELER GEMNEL MW, 0447
|— Igyeri Ii ] | " | LI—
— Thk Grubu |
= li |_ Uecret Grubu li w Iptal L |
- Cide Bkizat l— SIF ST P T TG T e Pl I .
- | I . I I - I | 5
Listedeki seimler; 586
Kawit: 171 ... \Deferler Liste... =|gk=
1
Bull %EILGISATAR %
Garey Tanimi
R ISLETMERI
X
o Al Soyach Kurum Mo Garevi Birimi Avyrilc
e — [ "~13 |BLGISAYARSLETMEN |MOZE MODORLUGU ANTALYA ALANYA r
F . [ [ & <3 [BiLGEAYAR ISLETWMEN I KOLTOR E TURIZM MUD. ANTALY & MERKEZ -
[ ~ET [B: 7 L [ a0 [BiLGiEAYAR ISLETMEN [MOzE MODORLOGH ANTALY & MERKEZ -
TR [TIEE [ a1 3 [BiLoisAvAR ISLETWEN [IL KOLTOR vE TURIZM MUD. SMTALY & MERKEZ r
[ n n = [ & -1 [BiLGizavAR ISLETMEN [IL K OLTOR E TURIZM MUD. ANTALY & MERKEZ I
[ wice [ En [Ta1s. " [BiLGIEAYAR ISLETMEN [iL KOLTUR WE TURIZM MUD. SANTALY A MERKEZ r
[~ [T [Taz + [BLGisavaRISLETMENT  MOZE MODURLOSD ANTALY A MERKEZ -
L le ., [ v [BiLeisavAR ISLETMEN iL HALK KOTOPHAMES] MUD. ANTALYA MERKEZ TEKELIOS [
. [t [ 7.1 [BiLeiEavAR SLETMEN IL HALK KITOPHAMES] MU0 . ANTALY A MERKEZ TEKELIOR
[f = am [pr =y [ 2 [BiLGisAYAR ISLETMEN [DEw SEMFONI GRKESTRAS! MUD. ANTALY & MERKEZ r
T | AR oy [ v . [BiLeisavaR ISLETMEN [MUZE MUDURLUGU ANTALY & MANAYVGAT SIDE -
[ a [ == ..¢ | ..% [BLGISAVAR SLETMEN [CE SENFON ORHESTRAS! MID. ANTALY 8 MERKEL I
[ | | | r
| | | | | r
I [ I [ I r

SCT Bilisim Sistemleri Ltd. Sti.
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» Personel Bilgileri Nasil Degistirilir, Yeni Bilgileri Nasil Girilir?

Bilgileri gérmeye vyetkili oldugunuz personelleri sorgulamak icin Ana Meniide bulunan ‘Ozliik Bilgileri
Ana Formu’ segilerek dzlik bilgileri program agilir ve ‘Sorgu Kosulu’ ekrani gérintilenir.

iglem Blok Dozenle Alan Kawt Sorgu Yardim Difer Pencere

S | ROD UG AP EE | ?

4
g ik Bilgileri Kurum bo | [+ Galigan  Cinsivet | | KGrh | | [ -~
Ad O ayrilan Askerlk | | ok
N ’7&*' |_ Soyad CTomid Hiz Sire ’_ ’_D‘r‘eri A As,ﬂldl
— | Personel Tiri | | Dogum Tarini | il I r
’7 |— Perzonel Grubu | ﬂ ige Girig Tarihi | - | —
T Bildii DiVDizey | ~I =l Lyl Tarihi | - | ~
T Wekalet Tirii | | Ayrilig Mederi | ~| -
,7 |— Atama Tarihi | i | Atamia Medeni | ﬂ —
| Terfi Tarihi | - MeslekBrang | =] —
,7 Girev Kodu | [ | —
[ [ UstGorevkodu [ Kadro Kelr Ak | - —
,7 Kadra Biriri | [ —
[ Gelstéver | [ —
| Org. Kodu | [ —
’7 |— Girenim | d Terfi Drm - I
[ kil | *| G N ~
[ Fa'_‘.”_f'e | =l e | r
||: A B.I.BDE T I ﬂ Statid - r
e I Bt A -
[ OeelikDegen [ ~l e ~ - -
,7 |— SendikalGoreyi | ﬂ| ﬂl ﬂ Brdl[ :l' [
I igyeri | | Exgelr | | —
I Thi Grutu | | Hesirti | | —
S [ Usretcrubu] | wergiing | | -
Cicle EkGat Siralama Alan |Kurum Mumaras ﬂ
KAMIT SAYISI | KAYITLAR GETIR | KOSUL TEMIZLE | v AZDIR | GERI DON | o
Kait: 141 =[5 K=

"Personel Bilgileri Nasil Sorgulanir, Listelenir ve Yazdiriir?” bolimiinde anlatilan ydntemle girilen
kriterlere uygun kayitlar ekrana getirilir. Tek bir personele iliskin degisiklik yapilacaksa ‘Sorgu Kosulu’
ekraninda Kurum No ya da Ad Soyad alanlarina personelin bilgisi yazilarak ‘KAYITLARI GETIR’ tusuna
basilarak o personel gérintilenir.

Al Soyad Hurum Mo
T R ic_|oe;
| Sorgu |

~azdir I—
Szllk Bilaisi I—
Seneal Bilgi I—
Resim Bilgisi —I—
Ii Adres Bilgisi —I—
Ii MOfus Bilgisi —II:
Ii Term Bilgi=si —I—
— Kadro Bilgisi T
Ii Askearlik Bilgisi ——
— Eildidi Diller —II:
Ii Aldidn EGitirmler —I—
— Ogrenimileri —
[ waknlan T
[ HakEttigiizinler T
[ I=zinleri —
Cezalan T
Hizrmetleri —I—
Boarclanmalan —I—
Z Tashih Mahkeme avitlan I—
Eiili Hizmetlari I
Sendikalan
awit: 101 - | =iz
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Personel lizerinde yapilabilecek islemler farenin (mouse) sag tusuna basildijinda ekrana gelir. Ancak
burada kullanicinin hangi programlara yetkisi varsa sadece onlar gorintilenir.

Hangi bilgisinde degisiklik yapilacaksa meniiden o program secilir ve gerekli dedisiklik yapilarak F10
tusu ile kaydedilir.

*x Ozliik Bilgisi

Personelin 6zliik bilgilerinde desiklik yapilimak istendiginde farenin sag tusuna basildidinda gelen
meniiden ‘Ozliik Bilgisi’ programi segcilir. Degistiriimek istenen bilgi alaninin stiine gelinerek gerekli
dizeltmeler yapilarak F10 tusuyla kaydedilir. T.C. uyruklu kisiler icin TC Kimlik numarasi zorunlu bir
bilgi alanidir ve MERNIS'den dogrulanarak niifus bilgileri ve adres bilgileri otomatik getirilmektedir.

i R IEE MUDURLU, IL KOLTOR VE TURIZM MUD. ANTALYA MERKEZ ]
curum No I Personel Trd Mermar =]
Personel Gruba [Sica Merkezoe =]
Parsonel Stalisd | |
Skl GrubuOrars | B |
kgt Birim Kodu | |
Crgonizasyon Kodu [0z 07 01 [raraL v o, mEFHET
Hros Birim Kodu [131309 L WULTUR E TURIZM MUD
Gérey Hodu (5050 [z18E MUDURL)
r Dogum Tarmd [ o010 TC HmikMo [ a. | errus | Mekerik Durumu et - [
Cinatyet |Eries - Wergl Ho _‘3 Sirich Bekge Tird |5 sre -
Ko Gru [ e - SSKMo[1o .. . Siinich Bighto ve Y |
Medend rm [Evi - Enlir Mo Copvels Tel Jos3zs711414 [
Lhyruk [Tuk ﬂ Ermeskll Sancky Mo [B S E-Posta |:erd-ul Kt ol i m go i
Exfirenim Durumi U OGR (4 L) w | Mymig Towibl |
MeslokBirang [ISLETMEC] "= | Avyikg Nedeni | [
MipoOvigTarhi [ bmmnl
Iy uig Tarki [ 211271509 (Komu Kurumlannda) (o Ty ey
Internat Sorgu §itrasi [+ WL . TURZ MUD ViU, vi .

Eger personel kurumdan ayrilmis ise ‘Ayrilis Tarihi’ bilgisi ve ‘Ayrilis Nedeni’ bilgisi girilerek F10 tusuyla
kaydedilir. ‘Ayrilis Nedeni’ kodlu alan oldugu igin F9 tusuyla liste yardimi alinarak ya da ayrilis neden
kodu biliniyorsa elle yazilarak girilebilir.

* Genel Bilgi

Bir personelin herkes tarafindan gortlen bilgilerin oldugu ve bilgi amagh goriintiilenen bilgilerinin yer
aldigi ekrandir. Bu ekrandaki en dnemli bilgi personelin Ozliik ve Tahakkuk Isyeri bilgisidir. Temel
yetkilendirme bu alanlara gore yapilir ve personelin tizerinde kimlerin islem yapabilecedini belirtir.

UBE MODORD, IL KOLTOR VE TURTZM MUD, ANTALYA MERKEZ

AchSoyed [ _ Hurum Mo |

Hmdro Girew Yarl |anTal s, MERKEZ iIL KULTOR WE TURIZM MOD. SUEE MOCURL

ANTALYA L KOLTOR VE TURIZM MODURLOE
Tahakkuk lsyer [ANTAL YA IL KULTUR YE TURIZM MUDURLDED
1]
Personel TOrd [Mermur Mole ... 3
Personel Grubu [Sicili Merkezde | STH Mo [1
Ofjranimn Durumu [vOs O5R (4 YIL) Wergl Mo |
kg Girky Tarihi [ 2112053
Ted
Hizhk Sovvad | _ el |
Drafurn Tarind | e
oan Grubu (B (==t E i T s Ar
= = .
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* Resim Bilgisi
Personelin daha 6nceden manyetik ortama aktariimis resminin girildigi ekrandir.

(5 RESIM - LUBE MODURD )

Em=—rE—t

Bir resim atamak igin ‘Resim Ata’ tusuna basildidinda asagidaki ekran gelir.

Kisi ICIN RESIM YUKLEME
Tiildenecek Fesin Dosyast canr.jpy

Resmi Yikle

Pencerevi Kapatrale Ioin Buraya Tidayn,

Buradan 'Dosya Sec¢’ tusu ile bilgisayarinizdaki resim dosyalarindan secim yapacaginiz
gorintdlenir.

| I | L
o 2]
S Konum: [ () WINDOWS =l £F B
[ o7} y (s Eimsagent 2 SoftwareDistribution

Lﬁ I AppPatch [msapps () srchasst
[ oo EnSon I Config (ymui =)50n

Kullandiklarm | corcction wizard  C3)PcHeakh ) system

9 I Cursors [_Jpeernet ) system3z

'E . ICDebug [CPrefstch =) Temp
L Masalisti | briver Cache (Prafiles () twain_z2
: I EHome ([Dprovisioning 1 whax
’J |Fonts [DiRregisteredPackages  I.2) Web
Eelgel IHelp (_)JRegistration 1) Win5x5
BEIED |Zyime (Zrepair
— |DInkernet Logs [ Resources
g Djava () security
Bilgisayanm ICMedia [DservicePackFiles
|2 Minidump () 5helivew
:
A Badlantlanm  Dosya ad: [ =l &g
Dosya firi [JPEG FilesfJPG) ~| iptal
Resim Ata

Dosyay! sectiginizde dosyanin adi resim yiikleme ekranina getirilir.

‘Resim Yiikle’ tusuna basarak sectiginiz resmi Ozliik resim bilgisine aktarabilirsiniz.

SCT Bilisim Sistemleri Ltd. Sti. 13

ekran



yoi

4__ RESiM -= _II_IE-E MUDLURD ES

—

Resim_Ata

* Adres Bilgileri

Personelin adres bilgilerinin girildigi ekrandir. Personelin hangi adresi giriimek ya da goriilmek
isteniyorsa ekranin sa§ tarafinda bulunan ‘Adres Tiir(i’ alaninda o adres tiiriiniin Gstiine tiklanir. I, Iice
alanlart kodlu alanlar oldudu icin F9 tusuyla liste yardimi alinarak giris yapilabilir. Yapilmak istenen
degisiklikler yapilarak F10 tusuyla kaydedilir. Personelin ev adresi bilgisi, 6zliik bilgilerinde TC Kimlik
numaras! girildiginde MERNIS'den getirilir.

DR, L KUOLTUR VE TURIZM MUD. ANTALYA MERKEZ

Adrest [Pl Ackress TOrd

Adres2 | or o s T iz Adresi
Semt | Okul Adresi

[NF |ANTA|_YA wazlk Adresi
Ige |21 |MURATPASA Dider Adresi
Posta Hodu

Tel [oo " o

Aciklama |

* Niifus Bilgisi

Personelin niifus bilgilerinin girildigi ekrandir. i, Ilce alanlari kodlu alanlar oldugu icin F9 tusuyla liste
yardimi alinarak giris yapilabilir. Yapilmak istenen dedisiklikler yapilarak F10 tusuyla kaydedilir. Temel
nifus bilgisi 6zliik bilgilerinde TC Kimlik numarasi girildiginde MERNIS'den getirilir ve burada degisiklik
yapilmasina izin verilmez. Bu programda niifus clizdanina ¢zel bilgilerin girilmesine izin verilir.

Y58 B LUIFLIS -= - gl L <UL TUR VE TURIZM MUDL ANTALYA MERKEZ
Cilzdan Seri [
Clizdan Mo I'— il IT'« RIKHALE
T.C. Kk Mo | ‘ ez [ [wERKED
Mahate My [Soris Werikidi Wer || -JF. .TRasA
B Ad | R werllg hedeni [DECISTIRME
ansAd [T ceraa [ werlig Taeld [ - - -
Diofum Yerl |1, .. Aile Sira o [ Kayt bo == |
Coofum Tarihi |~7 Sira Mo J|—
Bedeni Hal | =] Emeki Sandigio - - -
DI (iztam -] Hizhk Soyad | SSKMNo 1
Han Gridou |5 RH + B3 wag Tashini | Wergi Mo |

SCT Bilisim Sistemleri Ltd. Sti. 14
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= Terfi Bilgisi

Personelin terfi bilgilerinin girildigi ekrandir.

e TERFI -~ S S\ /EE MUDURD, L KOLTUR VE TURIZM MUD. ANTAI MERKEZ
Kadro | 1 ilkzeldidi Terfi Edecedi Sicil Motu
Dirc: Kidm Tarik Ml Ay Gl Tarik Aciklama Ek Gasterge Terfi Yih
Wazamimz Hak | 0 |4 [ 21meemz s | | | zioezmz | [ 2008
Emekiilite Esas | 1 |4 [otmazotr 4 [ | | [otmezmz |
Odemeye Esas l_ I_
Sérenim Durumu |YUK.C')(§R.(4 YL ﬂ GoreveﬂEla;lama Tarihi | 250 2/2009
Personel Grub | | Madro Garey Agiklamasi | |
Terfi Durumlar Toplam Kalan Stire _ _
Tarihi Terfi Durumu Slre Hak. Eme. Aciklama Iptal Tariki Iptal Medeni
-l | - | S [ | | |
| | = T T 7 | |
| | = | | |
| | = | | |
| | =T T | |
-l | | I | |

Yl bilgisi personelin o derece kademede kac yildir bekledidini gosterir. Sistem tarafindan yapilan terfi
islemlerinde degerlendirmeye alinir. Ornegin kazanilmis hak derecesi 2, kademesi 6 olan bir kisinin yil
bilgisinde 2 olmasi onun 2 yildir bu derece/kademede bekledigini gbsterir. Bir bicimde kisi 1.dereceye
terfi ettiginde bu 2 yillik bekleme siiresi dikkate alinarak 1'in 4'in de 1 yil kidemli sayilir.

Bir kisinin terfisi belirli bir siire (maksimum 1 olmak kaydiyla) ileriye ya da geriye alinmak istenirse
(Ucretsiz izinde ileriye alma, hizmet dederlendirmesinde ya da hizmet borglanmasinda geriye alma) ay
ve giin bilgisinden faydalanilir. Ay ve gln bilgisi — (eksi) girilirse terfi tarihi ileri, di§er durumda geri
alinir. 2 ay 10 glin lcretsiz izin alan bir kisi icin aya -2, giine -10 girilir.

Personelin sistem tarafindan yapilan terfisi herhangi bir nedenle (disiplin cezasi, adaylik, askerlik, uzun
sireli ticretsiz izin) engellenmek istenirse terfi durumlari béliminden faydalanilir. Engellenmek istenen
sure toplam sireye girilir. Kalan siire emeklilik ve kazanilmis hak yoniinden sistem tarafindan takip
edilir.

* Kadro Bilgisi

Personelin kadro bilgilerinin gorildigi ekrandir. Bu ekrandan bilgi girisi yapilamaz sadece sorgulanir.
Personelin kadro bilgilerindeki herhangi bir degisiklik ‘Personel Hareketleri’ formu ile Merkez'den

yapilir.

ADRO -= IEE MUODURD, L KILTUR WE TURIZM MUD. AMTALYA MERKEE
Kadro Sistem Mo m .
iptal
Persanel TOri |Memur ﬂ
Organizasyon |02 .07 .01 [MTALY & MERKEZ
Birim [1313019 i KOLTOR: WE TURIZM hUID.
Gérev (5050 |SUBE MUDORL
Sinif i |GEMEL iD&ARE HIZMETLERI
Saymanik [07150 [AMT ALY & DEF MUH MU,
Kadra |4
VEKALET gy
Kadro Durumu ooy - = |
Torg | =
kdr Girewve Bag.Tarihi 251 252009
EaglamaTarihi
A ciklama Kodu | j
Genel Agklama [ -c-Teciows e T T T
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* Askerlik Bilgisi

Personelin askerlik bilgilerinin girildigi ekrandir.

L VE TURIZM MUOID. AT,

011215587

425212159

01 406 953 EpTEprp—

TERHIS

+ Bildigi Diller
Personelin yabanci dil bilgilerinin girildigi ekrandir.

58 vABANCI DiL-> SUBE MUDIRY, L KULTUR WE TURIZM MUD. ARMTALYA MERKEZ

Ll

K O M K
K K K K R [ K K K
K K K K K R [ KM K

R K N O O R K K
R

*  Aldigi Egitimler

Personelin kurum igi ya da kurum disi aldidi egitimlerin girildigi ekrandir. Konusu kodlu bir bilgi alani
olup, gecerli kodlar igin F9-Liste Yardimi alinabilir.

-- My~ | EE WUDURU, L KULTUR VE TURIZM MUD. A WERKEZ

r r r T =
=l

<
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* Ogrenimleri

Personelin 6grenim bilgilerinin girildigi ekrandir. Okul, fakiilte, bélim ve ana bilim dali alanlarina
girilebilecek kodlar icin F9 tusu ile liste yardimi alinabilir.

REMIn -= I EE D ORI KOLTUR VE TURIZM MUD. ANTALYA
Cikul Mezuniyvet
Eaglama Tarihi Eitig Tatihi Gdrenim Durumu H.ociu Qkul Fakilte Kodu Ad) Eidiliirm Kodu A Sdre (Il
< [cemeneez MEsLmERGER.  ~|l [KRKKALE TicARET LigEsi i =
| [30maraas [vik SSR (2 vIL) _~|[1020 |anaDoLU OnivERSITES FO30 [ISLETME FAKOLTES |B155 [ISLETME [2
| | z0/mEm 008 [yl SSR 4 vIL) _~|[1020 [anaDoLU OnivERSITES] FO20 [[SLETME FAKUILTES [B155 IGLETME [a
| I I =l [
| I I = [ [ [
| I I = [ [ [
| I I = [ [ [
Turd Mo Tarihi
Mezunivet Belgesinin [pjoloma  |[1333 | 23091982 AnsBimD.| || [ Hazirlk
Yurteligl Ofrenim lse Deenklik Ckulu | Kuruma ibraz Tarihi | 21/ 21989
Derklik Habul Tarihi [ Lenkik Balima | Jy—

= Yakinlari

Personelin yakinlarinin ve bakmakla yikiimli oldugu kisilerin girisi ve sorgulanmasi bu ekrandan
yapilir. Bu formdaki “Yardim iptal tarihi” bilgisi bordro hesaplamalarinda da kullanildigi igin ¢ok
onemlidir. Kisiye, bakmakla yiikiimli oldugu bir kisiden dolay! asgari gecim indirimi yapilacak ise bu
bilgi alani bos birakilir. Yardim iptal tarihi bilgisi dolu olan kayitlar asgari gegim indiriminde dikkate
alinmaz.

Medeni MGl “ardim
A Soyacd “akinhg Cirm Dodum Trh Dodum Yeri Kan Grb TC Kimlik Mo Chzdan Mo Meslek Iptal Trh Aciklama
B [ "1 <llgekar = |[imanser MRMEALE] <. " | |Tan|mlanm...L_i7
[RRREEE [ - [ vl|Bekar ~l[oBnorzomn [arkaras | ~I| [ [Bgrenci =l
= I [r...... ~lEvi  =lmminoes keman R =lf - 1 |calsyor = |
.. [ I3 wllEvi  =lfzronors [amkera | =l . [
| | | =l =l | [ =l | | =]
| | | =l =l | | =l | | =]
| | | =l =l | [ =l | | = |
| | | =l =l | | =l | | =l |
- | | =l =l | [ =l | | =l |

* Hak Ettigi Izinler

Personelin yil bazinda hak ettigi izinlerin girisi, degistiriimesi ya da sorgulanmasi bu ekrandan yapllir.
Bu form yardimiyla personelin hak ettigi ve kullandidi izinlerin ilk girisleri yapilabilir. Sistem etkin olarak
kullanilmaya basladidinda hak edilen ve kullanilan izinler, giinlik ve izin kullanildikga bu tabloya
islenmektedir. Devir gbstergesi o yil kalan izinin sonraki yillarda kullanilip kullaniimayacadini belirler.
Yapilan degisiklikler ve eklemeler F10 tusuyla kaydedilir.
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Hak Sonraki Hak Hakedilen Kullamilan Ealan
il Ettidii Tarih Edliz Tarihi izin izir izin Devit Aciklama
S| EE | zinzeoiz | zimziecns | @000 [ moo00 v [l iziv
[ 2011 | 2am2011 | 2in22012 || S0,00 | | =000 0 vl izivg
| 2010 | 2amz2re012 | 2inzeeois | sop00|  So0000 | ool e ILUE izied
[ 1901 | 21m2m001 | | moo0| =000 oo R
| 1200 | 21m2m000 | | =zoo0| =000 ool L
| | | | | I .y
| | | | | I |
| | | | | | o
| | | | | | o
| | | | | | 0
| | | | | I |
| | | | | I |
| | | | | I |
| | | | | | o
-l I I | | | o
Toplam | 150,00 9o000|  B000
* Izinleri

Personelin izin hareketlerinin girisi, dedistiriimesi, onaylanmasi ya da sorgulanmasi bu ekrandan yapilir.
Sistem girisi yapilan izin tiirline gore ©nceden tanimlanan parametrelere goére (bir defada
kullanilabilecek izin siniri, yillik toplam olarak kullanilabilecek izin siniri ya da yillik izin gind gibi)
gerekli denetimleri yaparak kullaniciyr uyarir. Yillik izin hareketinin ilgili yiin kalan izninden disiimesi
icin onaylanmasi gerekir. Yapilan degisiklikler ve eklemeler F10 tusuyla kaydedilir. Onaylanan izinlerin
yillik izin hak edislerinden disiilmesinde dnceki yillardaki kalan izinlerinden baslayarak diisim yapilir.

‘emiiZinl =
Hak Bir Sonraki Hak
vil  Efti§iTarih  Edis Tarh  Hak Ettidi Hulancid  Halsn  Devir I«} ey
201z | 21mzizmz [ 24ze0s | E000] | zooo B T izin Kayd Cnayla |
Bu Yila Ait lzin Hareketleri
[2011 | 2122011 | 2imz2e012 | @000 | | @oon R =007 _ - .
| 010 | 1A 20 2 | T | 3000 | 2000 | ok Tim I1zin Hareketleri Izin Kayd Onay |ptal |
[1991 | 21120091 | | @000 3000 00 Tim Onaylan iptal Bt
- || 1990 | 21m2n090 | E I Falan mn | G000 Borglama Dedigtiv I
izin Izin Tanimi atil Sire  Ige B3.Trh. Aciklanms islem Tarihi  COnay Brg
- | | | o
T I I | | | 3 B
[ | | I | | | H B
|| | | I | | | N B
[ | | I | | | H B
|| | | I | | | H B
[ | | I | | | H B
|| | | I | | | o B
[ | | I | | | H B
[ | | I | | | o B
|| | | I | | | H B
[ | | I | | | o B
B | | I | | I o B

izin alani Gizerinde F9 ile liste yardimi alindiginda girilebilecek izin tiirleri gériilebilir. Izin baglama tarihi
ve siresi girildiginde bitis tarihi (takvim modiilii kullanilarak) resmi ve bayram tatilleri de dikkate
alinarak otomatik olarak hesaplanir.
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* Cezalar

Personeline verilen cezalarin girig islemleri bu ekrandan yapilir. Merkez disiplin subesi tarafindan
verilen cezalar buradan gorilmez.

Ceza Tarihi Ceza Hodu Cezayl Yeren
| | = ~| Dosya Trhlo | |
| | =l = Karar Triulio | |
| | =l =l
| | ﬂl j Kanun hd. |
| | | =1 ceraya
| | ﬂ| ﬂ Ezas Fill
| | ﬂl ﬂ Acklama
g
| | =l =l
_| | ﬂl j Girevi
'_| | ﬂ j e, Unv.

* Hizmetleri

Personelin kurum igi ve kurum digi hizmet kayitlarinin girisi bu ekrandan yapilir. Kurum igi hareketleri
hareket onay formu diizenlenerek yapildiginda, yada aylik terfileri sistemden yapildiinda otomatik
olarak buraya yansir.

7 HizveTLER - EE 1

Hizmet fde Kaz. Emek Gireve

Tijr  Crg. Birim  Gores Girey eri ve Unvani Sire Kdr Esaz Hak Esas EkGst Atama Tarihi Baglama Trhe Aynihg Tarihi Ayr Neden
E ]m | | Issr(dzEL o [ [ [T T[] [oimangss [o1manses [zomangss ||
lch [ | [eshdzEn e [ [T TT T Jotsiness [orminess [oroznsss ||
EI\ | =T (O3EL) hzs [ [ [ [ [ [[ [ozozness [ozmznsss [1smensss ||
E[Y [ T fesccamd, [F7 [ [ [ [ [ [ [omsnsss [ovmeflesadm ([
N | [msKERLK HIZMETI | [T T T TT TT  Totnzness [014znedenleilisteden ™14 [Terhis

I [02.06 0113130177790 [ANKARA MERKEZ GEBECT HALK KOTUR T hzk[ T 21201989 | 210 sesiebir i[85 [rer Detis
b Jor[ases0 [r7en [MERKEZ iDaRi vE MaliigLER DalBAgH h[ [ hzl[ T 21M2A088 | 21120 won | 1 armeero) |53 ['Yer Dedig
b for [ses00 [r7a0 |MERKEZ PERSONEL DAiRES'{I'ASKANLI [ ] [ fzk[ T [12m2n380 [1202n390 | 24201880 [G=as Tastii

o \Feenn [F7an harrir7 prreaonEl BBrew/uhwan kedu, FS 3 [ [ 1|z [24/121950 [24721950 [25054 950 [1 |Emek Mik

i i i " liste yardim alnarak -~
[k Jor E;zm"':' Stg':(‘ gi‘;'l""g's[z'ﬁ'mu_ ONEL kurum unvan listesi. 1] | 1ot [28msr991 [28msn9m [19memo91 |08 [raz Hak.a

[« [ BAG-KUR, Askerlik v.b.)  conelLfarenin sad tusuna 1 [ RhalBhnk [1amrin391 [1om6m991 [15404991 [19 458 Sk

—— pklayip SGK-HITAP  — — pji i —
[k Jm ONEL i Lt T 3::'{'::;“"‘6’:;:”9!;?edvuyi'::“:::” SMiom [1sn0m991 301201991 [28 [Kad Tahr

[k [ [45HUL |/440 MERKES PERSONEL DARES] BASKANL | 5[ agklamasinm giimesi M991 301121991 [28m51992 [10 [Emek Mik
[k o 36800 [TE20 [MERKEZ PERSOMEL DAIRES] BASKANLI| et 332 [2805M392 [1am6n 9z [08 [Maz Hal.e

[a[ ] hojals jz]  |19merssz [13mensesz 2805983 [10 [Emek Mik

HNDESB Genel Bilgi | Hizmet Siiresi | Prim Gin

Gorev Agh [SSRIOEED N e Tord emr =] raziOny Trh
Aciklama Ofr Drm - | Sinif Oray Say 243877

[ Jon |36800 [7820 |MERKEZ PERSOMEL DAIRESI BASKAMN

Hizrmet Tirleri

BAG-KIUR

S5K (Ozel

Dider Karmu

S5k (Kamu)

Dider (Yurtdigl,Banka Sandidn
[}S Ucretsiz izin

Kurum

Sigortah

Askerlik (vYedek Subay)

< mx - TmQgom
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Hizmet Siiresi tusuna basildidinda o giin itibariyle hizmet siiresi hesaplanarak gosterilir.

zo Hizrmet Sareleri

Hurum [22 vl 6 Ay S Gon

Dhici=r Foamu I

Badkur |
SskrSzel | 7oAy 14 Gon
Z=sk (Hamu) I 1 Il S Ay 7 0N
Askerlik (vd Sh
Askerlik Borglanm IR

Ulcretsiz izin Borglanmasi |

Dider Borglanmalar

|
Difger Hizmetler I
Fiili Hizmest |

Topiom [CERMEEEERE

Hizmet =ireleri hesaplamrken, Kurum, Diger Kamu wve Sskerlik (vd Sk
hizmetleri igin Atama we Avrilg Taribleri arasindaki gin, difler hizmet
tiarleri igin Hizmet Sdres=si olarak girilen gon bilgisi dikkate ahimr

Seri Don

Hizmet kayitlar Gzerindeyken farenin sag tusuna basilarak agilan meniide gelen seceneklerle, o hizmet
kaydinin ya da o hizmet kaydina kadar ya da o hizmet kaydindan sonraki hizmet sireleri de
hesaplattirilabilir.

12 | |4SKERLIK HIZMETI | 11 ] 1] |DTAM2M1987 |01424957 |0106M 989 [14 Terkis
[k [ 2050 1313013 [r7a0 [ i Criel il [ ammron [aauanesg (21421080 |83 [Yer Detis
[k [ [26850 [7790 MERKEZ DARI VE MaLiiSLER DalBASH A= ila 3 [12m2m980 [83 [ver Degis
ke [ [36800 [7790 |MERKEZ PERSOMEL DAIRES BASKANL] Bu Kaydin Hizmet Siresini Hesapla 0 241201980 [6=[as Tastii
[k [ [36800 [7790 |MERKEZ PERSONEL DAIRESI BASKANLI] 5 0 [28msn991 11 [EmekMik
u Kayda Kadar Hizmet Stresi Hesapla
fkc [ [36800 [7790 |WERKEZ PERSOMEL DalRESI Bagkanl| 1 [19menee1 08 [Kaz Hak.o
Elu Kavlttan Baglayarak lemet SUI’ESI Hesapla

T £
[k [ [36800 [7790 |MERKEZ PERSONEL DARESI BAgHANL] — S b1 [1210Ma991 [19 [a58 sHe
Jkc [ [36800 [7790 |MERKEZ PERSOMEL DalRESI BASHANLI| |— I_ |— hofe[s i | 15/ 01991 | 1501991 (301201891 [28 [Kad Tah v

Hizmet kayitlarindan SGK-HITAP projesine toplu aktarim yapilacagindan buradaki bilgilerin eksiksiz ve
dogru olarak girilmesi gerekir. Program giris kaydi yapilan hizmet tiiriine gore gerekli ydnlendirmeleri
yapmaktadir.

* Borglanmalan

Personelin askerlik ya da licretsiz izin nedeniyle borglanmalarinin girisi bu ekrandan yapilir.

SUBE MUDURL, IL KULTUR VE TURIZM MUD. ANTALYA MERKEZ

Baglama Tarihi  Bitig Tarihi
-l oiazmnasr | aomsmoes

Ml Ay Gln Tutar Eielge Mo Belge Tarihi - Kanun ko Aciklama
~ [ e ] 113133, [Boz27as |08d1/002 | 1623 5¥G  |ASKERLIK BORGLAN

A T [ | [ |
li Astsubay Sinif Okulu ||: ||: ,E I
li Avukatik Stajyerlik Borglanma | I_ I_ l_ |
li Dok‘lul:I'Iann Fahiri Asistanlk S l_ l_ |
Ii ;ahr;‘tlmaémhkl FE |
S:nimqu\le;?niall-lem:sl:da Gecens v I_ I_ ,_|

: o L [

| I | = T T
| I | = T T ]
J I I =TT
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* Tashih Mahkeme Kayitlan

Personelin ad soyad degisikligi, dogum tarihi degisikligi gibi tashih amagh mahkeme kayitlarinin girisi
girisi bu ekrandan yapilir. Buraya girilen bilgiler toplu aktarimda SGK-HITAP projesine de aktarilir.

" waHKEME BiLGiLER -~ 5 EE ODURD, I KOLTUR YE TURIZM MUD. ANTALYA b

fahkemes A Harar Tarihi Karar Sayis Tiaril
: ] — s 4d |
B -
Azl Soyad
£l Soyad Dedigikliti 31l Soyad |
Tasshin &d |

Dodurm Tarii Dedigiklidi (vag Tashini

idari Kayt Diizetme Tashih Soyad |

|

|

|

| i ey [
| Irtibaka ligkin Mahkemes Karar Azl Dodum Tarihi

| Kazai Ril Tashin Dogum Taribi |
|

|

|

|

|

|

Gegerli Dodum Tarihi ’7

Kazai Rist Kesin Taribhi [
intibakta Ded Gon Sayis |

KurLma lbraz Tariki '7

Aciklama

K 0

* Diger Ozellikleri

Personelin 6zlik ve diger bilgilerinde yer almayan ancak veri tabaninda saklanmasi istenen oteki
bilgilerinin takibi bu ekran araciligi ile yapilabilir. Ornegin, eski sicil numarasi gibi. Sorgu Kosulu ekrani
aracii§i ile bu bilgilerden de sorgulama olanagi vardir. Ornegin, ayakkabi numarasi 41 olan personel
sorgulanabilmektedir. Eger, tutmak istediginiz bir bilgi 6zellik kodlarinda yer almiyorsa yetkili kullanici
ile iletisime gegip bu bilgiyi 6zellikler listesine eklettirebilirsiniz.

Annesinin Kizhk Soyad
~ |Atama Tarih-Say (632 KHE) 17
I . — |Avakkab Mo 08
L SUBE MUDURL, IL KULTUR VE Galigrna Bak Dosya Mo 13
Azelik Tanm Eski Sicil Mumarasi oo
I | Fazla Mesai Kahul Eti (2011} 06
| | | Fazla Mesai Kahul Etti (2012) 22
,—| | Gige Gorevlisi 04
,—| | Gimlek Bedeni a7
,—| | Garey Yaptidn Kurum 20
,—| | Greyve Lokavt Digl Kalacak 19
kadrova Gegig Dilekgesi 16
| | kurum Dig Makil Gidilen Yer 0z
| | | Lajman Yardimi 12 o
~ | | Fantalan Bedeni (Kot 10
Fantalon Eedeni (Kumag) U]
] | Sayman hMuternedi 04
Saymank Mumarasi 01 ﬂ
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* Sendikalari

Personelin sendika Uyeliklerinin takip edildigi ekrandir. Bu ekrana girilen bilgilerden Sorgu Kosulu
ekrani ile sorgulama yapilabilir. Ornegin, sendikall ya da sendikasiz personel listesi, belirli bir sendikaya
Uye olan personel listesi ya da sendikalarda belirli bir gérevde bulunan personel listesi buraya girilen
bilgilerden yararlanilarak getirilir.

’2.5 SENDIKA -= iy iU KUILTUR VE TURIZM MUD. ANTALYA MERKEZ
o - . ’ o - .de"k. ; _I:Ivelik . Uvelik_ . Aciklama
Iyelik Tarihi Sendika Sendikadaki Garevi IIye Mo Bitig Tarihi  Bitig Medeni  Ask Tarihi
: | I = | I
= | I =l |
= | I =l |
= | I =l |
=l | I =l |
=l | I =l |
=l | I =l |
=l | I =l |
=l | I =l |
= I =l I

* SSK Primleri

Personelin SSK primlerinin girisi, dedistiriimesi ya da sorgulanmasi bu ekrandan yapllir. Sistemden
yapllan SSK'li personelin bordrolari kesinlestirildiginde buraya otomatik olarak aktariir.  Yapilan
degisiklikler ve eklemeler F10 tusuyla kaydedilir. Aylik SSK Aylik Prim ve Hizmet belgesi XML dosyasi
buradaki verilerden olusturulur. Elden bordro yapiimadi§i siirece burasi sadece sorgulama amaciyla
kullanilir. 2008 yili Ekim ayindan sonra memur olan personelin maas bordrolari sistemden yaplilirsa
prim bilgileri de buraya atiimaktadir.

’i;}_a S5K PRIMLERI -= . L, i KULTUR YE TURIZM MUD. ANTALYA MERKEZ
Bidirge  Eksik Prim SSK igsizlik izin  izinGOnG  llave Tediye ikramive
Yl Ay Bordro Gruby Tird Gun M.GOn SSK Matrabn  Zahis Pay Kul%’n Payl  Zahis Payl  Hurum Pay Gln SSK Matrabn S3k Matrahl S3K Matrah
~IEE e L I I I I [ I I
[ [ =l = T | I | | | [ ] | I
T =l =T I | | | [ | I
T =l =T I | | | [ | I
T =l =T I | | | [ | I
[ ] =l = T I | | | [ ] | I
[ ] =l = T ] I | | | [ ] | I
[ ] =l = T ] I | | | [ ] | I
[ [ =l = T | I | | | [ ] | I
T =l =T I | | | [ | I
T | | I | | | [ ] | I
(Girig Tarihi AyrMeden oo
Ayriig Tarihi Ssk Kolu ’_ Igyeri | |
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* Emekli Sandigi Primleri

Personelin Emekli Sandigi primlerinin girisi, dedistirilmesi ya da sorgulanmasi bu ekrandan yapilir.
Sistemden yapilan Emekli Sandidi'na tabi personelin bordrolari kesinlestirildiginde buraya otomatik
olarak aktarilir. Yapllan degisiklikler ve eklemeler F10 tuguyla kaydedlllr

50 EMEKLI
“l Ay gveri keszensk barzilk Hizmet Borglanmas intibak Cexa

- || zo07 |1 |20 [TariThL, GEMEL MODURLUIG | 183,03 | 228,79 | | |
[zo07 [11 [zo0 [Tarmhe GEMEL MODORLOG [ 183,03 | 226,79 | | [
[2o007 [10 |20 |T&MITRLE, GEMEL MODIRLIG | 183,03 | 228,79 | | |
[z007 [ a |20 [TaraThe, GEMEL MODURLIGT | 183,03 | 28,79 | | |
[2zo07 [ & [zo [Tarmhe GEMEL MODORLOG [ 18547 | 31,11 | | [
[2o007 [ 7 [zo |T&MITRLE, GEMEL MODIRLIG | 183,36 | 228,98 | | |
[z007 | & |zo [TaraThe, GEMEL MODURLIGT | 17531 | a4 | | |
[2zo07 [ 5 [zo0 [Tarmhe GEMEL MODORLOG [ 17531 | 19,14 | | [
[2007 [ 4 |20 |T&MITRLE, GEMEL MODIRLIG | 175,31 | 219,14 | | |
[z007 | 3 |20 [TaraThe, GEMEL MODURLIGT | 17531 | a4 | | |
[zo07 [ 2 [zo0 [Tarmhe GEMEL MODORLOG [ 17531 | 19,14 | | [
- |[zo07 [1 [zo0 |T&MITRLE, GEMEL MODIRLIS | 175,31 | 219,14 | | |

* Bordrolan

Personele sistemden yapilan bordrolarin toplu olarak sorgulanmasi bu ekrandan yapilir. Bordro
islemlerinden yapilan bordrolar yetkiler dahilinde buradan da gériintiilenebilir. Bir kayit Gizerinde iken
Ayrinti Bilgisi tusuna basildiginda ya da cift tiklandi§inda o bordronun ayrintisi goriintilenir.

IRODROLARI -= M| kKOLTUR VE TURIZM MUD. ANTALYA MERKEZ
il Bordro Tird Gelir Toplam Gicer Toplam Met Toplam

rm W |Memur Ek Odeme Bordrosu j| 281,56 | 1,63 | 279,57
[2008 [11 |memur Ek Gdeme Bordrosu I || 261,56 | 169 | 279,57
[ 2008 [10 |Memur Ek Gdeme Bordrosu I || 261,56 | 1,69 | 279,57
2008 [9 m.am[.@zk Gdleme Bardrasu || 251,56 | 1,59 | 279,57
[2008 [ & |memur Ek Gdeme Bordrosu I || 261,56 | 169 | 279,57
[ 2008 |7 |Memur Ek Gdeme Bordrosu I || 261,56 | 1,69 | 279,57
[2009 [ & |memur Ex Odeme Fark Bordrosu = | 567 | 03| 5 64
[ 2008 [ & [memur Ex Gdeme Bordrosu || 269,40 | 152 | 267,75
[ 2008 [ 5 |memur Ek Gdeme Bordrosu || 269,40 | 162 | 267,75
[2008 [ 4 [memur Ex Odeme Bordrosu || 269,40 | 1,62 | 267 75
[ 2008 | 3 [memur Ex Gdeme Bordrosu || 269,40 | 152 | 267,75
-l z003 [ 2 |memur Bk Gdeme Bordrasu I || 269,40 | 162 | 267,75

Wl F MF

Kesinlegti [

Personel Tird |Memur ﬂ
Bordra TArd |pemur Ek Goeme Bardrosu | |Sic:i|i Merkezde ﬂ
Furum Ma [, _ Organizasyon |ANTALYA WMERKEZ ﬂ
s % Bifim i KULTOR WE TURIZM MU -
Soyadi |- Igver [Tamnmme GEMEL MUDURLOGH -l
Tahakkuk Grubu |Memur j Girew |$UEIE MUDLIRL ﬂ
Eordro Gruku | j Simf Ek Grew
Ueret l Ek Gelirler ] Gelir Yerdisi indirimleri ] Ozel Kesintiler ] Ditjer ]
GELIRLER KESINTILER R
_ Himilatit \ergi Matrak |
Ulzret Tutat | Gelir Wergisi | .
Eraci Ton o “eraii “ergi Matrat |
elr Toplam AMga Yergis!
o pl | 281 56 Ie gisi | 169 SSK Matrah |
SEK gahis |

Hidem Tazminat | Ermekli Sanchd Matrabi |

S3H Igsiziik Sahis |

ihsar Tazminat |

Emekli Sandid Sahis |

Gelir Toplami |

Emmekli Sandidl Girig |

0G| Tutar |

O Damga Yry. |

1,69

MET ODENEN |

281 56
Emekli Sanchdn Arhig
Gizel Kesinti Toplarm
Fesinti Toplatm
Asgari Gegimi ind. |
27987

s/ergi indirimi Toplami |

HURUM KARZILIKLARI

SSH Kurum |

SEK igsiziic Kurum |

SEK Kargik |

Emekli Sandif Kurum |

Emekli Sandidi Girig |

Emekli Sandié Arig |
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* Toplu Kisisel Raporlar

Ozliik bilgileri formunda listelenen personel ya da personellere iliskin toplu kisisel raporlar alinabilir.
Yetkili oldugunuz raporlar alt menii altinda listelenir. Rapor segcildijinde ekrandaki tiim kisiler icin

dokalur.

S5k Primleri I I
Ermekli Sandid Prirmleri | |
——— Tahakkuk Bilgileri

- Bordrolan

Toplu b onel Bilgi Forrmw
Mifus Clzdan Hmedi

T.C.
KOLTUOR VE TURIZM BAKANLIGI
PERSONEL BILGI FORMU Tarih : 12072012 18:02
Kurum Mo o Adi Soyad L. et Personel Tl : Memur
Drganizaayen s ANTALYA MERKES
Birim L KOLTOR WE TURIZM MOD A
Gisrevi v Saili : SUBE MUDURL (GIH) \ -
Ogrenim Durumu 0K OGR4 YIL) I
I Girlg Tarihi 21121 bag Aynieg Tarihl { Medeni u
Askerlik Dereme Yaph Emekli Sand.Na © £ 52 i3 Cinsiyet,Medeni Drm  : ERKEK Evil
Meslei :ISLETMECH Baijkur No : Dogum Yeri Tariki ;01 1AM
Bildigi Diller : S8H Na SATEE Yag Tashihi H
TC. Kimlik Mo 2 7 £..4 Baba Ada H el
Vorgl Kimiik Mo M. Kayith Ol Yer  : HI7 7~ =
Kan Grubu : Ba
OGREMIMLERI DERECE VE HIZMET SURELERI
MES.LTEK QGR. 23MAMA5E - KIRIKKALE TICARET LISES]
rrun GOR( YIL) HHDEASE - ANADCLL DMWVERSITES! ISUETME FAKDLTES| HKadre Dre 1 Hizmel Slirasi  : 24 Yl 7 Ay 10 G
FLETMIE Aylik Drc )
UK OGREE YIL) M0 - ANADOLL UNWVERSITES| ISLUETME FAKOLTES i Emek HizSlresl 24 il 7 Ay 1000
|SLETME Emeik.Es.Drc ;14
Waz HakDre s Sia-HizS0res)
ALDIGIEGITIMLER/ KATILDIGIPROJELER CDULLERI
CEZALARI
Ev Adresi . WARLIK MAH, HIZIR REIS CAD. 2513 MURATFASA ANTALYA TalDS3Z5711414
‘Atanma
Garev Yeri ve Onvam Tarind
KOLTOR BAK. ANSARA MERKEZ CEBEC] HALK KOTOPHANES] MODDRLDGD DAKTILOGRAF 21121989
KOLTOR BAK MERKEZ IDARI WE MALI ISLER DAl BASK DAKTILOGRAF 211121989
KUOLTUR BAK MERKEZ PERSONEL DAIRES| BASKANLIG DAKTILOGRAF 128021980
KULTUR BAK.MERKEZ FERSONEL DWIRES| BASKANLIG BILGISAYAR ISLETMEN| Jo2am
KULTUR BaK.MERKEZ PERSONEL DAIRES] BASKAMNLIGI SEF 16985
KULTUR BAK KOTAHYA MERKEZ L KULTOR MODORLOGO IL KL TOR MODUR YRD Q8112002
KULVE TURIZM BAK.MERKEZ PERSOMNEL DAIRES] BASKANLIGH LIZMAN 17822004
KUOLVE TURIZM BAK.MERKEZ AP K KURULL BASKANLIGI AP K.UZMANI 011152005
KOLVE TURIZM BAK. MERKEZ STRATES GELISTIRME BASKAMNLIG AP K.UZMANI TNAI2006
KULVE TURIZM BAK.MERKEZ PERSONEL DAIRES| BASKANLIGH AP K UZMANI 2ENNZ006E
KULVE TURIZM BAK MERKEZ TANITMA GENEL MUDDRLGO SUBE MODURLD 14NIBI 2006
KUL VE TURIZM BAK. ANTALYA MERKEZ IL KULTUR VE TURIZM MOUD. SUBE MODURD 181 2008
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» Personelin Maasa Esas Bilgileri Nasil Girilir?

Personele iligkin bir bordro diizenlenmeden 6nce “Ozliik Islemleri” programi yardimiyla kisi bazinda
tahakkuk bilgileri girisi ya da diizeltmeleri yapilir. Oncelikle tahakkuk bilgileri diizenlenecek kisi ‘SORGU
KOSULU' ekranindan ad, soyad ya da kurum no bilgisi yazilarak ¢agrilir. Daha sonra farenin sag tusuna
basilarak ‘Tahakkuk Bilgileri’ programi agllir.

» Tahakkuk Bilgileri

Personelin kisisel tahakkuk bilgileri bu ekrandan girilir ya da giincellenir.

7] £
Tahakkuk Grubu |Memur ﬂ Bordro Hessplansin [+ Banka Ad | ﬂ
Igyeri |ANTALYA iL KOLTOR %E TURIZM MUCURLOS ﬂ Sube ve HMo | le-7¢ 21
Eishd [1. L
licret Tiri I—L| Ek Garey Tanimi | Bordra Sira Mo
e (e s >| et Bordro Grubu| | umuistit vergi Matrat |
Ucret | 00 Ucret Artig Grubu | =l Geir Vergisi Toplami |
EMEKLI SANDIGI \ 55K ] VERGI INDIRIMI ] EK GELIR ] KESINTI ] KESILEMEYEM KESiNTi] LOG
Durm Hady | | iseiksis Mg it Oren
igyeri Girig Tarihi « Reporuizn| 00 Taban Ueret |
Ige Girig Nedteni | e =l Snceki il Kimilatit Yergi Matrab |
Igyeri il Taribi Bnceki il Gelir Wergisi Toplami |
Ayrilig Medeni | ﬂ Ek Bilgi - Aciklama

Dre Kodm Gosterge Ek Gdsterge

Odemeye Ezas | q 4 1500 2200 Terfi Bilgisi - -
[1 s B Hak: 174 21 DBI2012 Eme:

144 01/08:2011
Emeklilige Ezas ,1_ |T 1500 2200 Hizmet Ay - Giin I—_ ’—
Terfi Emekli l_ |— Terfi Hizmiet ¥l il igi Yapilan Fazla Mesai Sasti Toplam a,

Personel SSK’ya bagl ise ‘SSK’, emekli sandigina bagl ise ‘EMEKLI SANDIGI’ penceresinden ilgili
bilgileri girilir. Yapilan degisiklikler ve eklemeler F10 tusuyla kaydedilir.

Bu ekranda Ust kisimda yer alan ‘Tahakkuk Grubu’ bilgisi kisinin bordrosunun nasil hesaplanacadini
belirler.

e

wiEmur

Iz :f

5 (Radyalog)

iEEi [Rélive)

Sdzlegmeli [ Gecici Personel

Sozlegmel (Raldve)

Sozlegmeli Sanatc)

urtdig Memur 4

Kimiilatif Vergi Matrahi ve Gelir Vergisi Toplami, kisiye yapilan bordrolarin kesinlestiriimesi sonucu
glincellenir ve yeni yil basinda sifirlanmasi gerekir.

Eder varsa ve sisteme tanimlanmissa kisinin vergi indirimleri, ek gelirleri, 6zel kesintileri daha 6nce
parametrelerde tanimlanmis bilgilerden liste yardimi (F9) alinarak girilir.
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Gelir vergisi indirimleri (sakatlik, bireysel emeklilik gibi ) ‘VERGI INDIRIMLERI" sekmesi bolimiinde
girilir. Indirim kodu alanindan F9 liste yardimi alinabilir. Deger indirimin dzelligine goére ylizde, tutar ya
da carpan olabilir. Sayi alanina indirim kag ay yapilacagini belirtir. Bos gegilirse siirekli anlamina gelir.

Tahakkuk Grubu |Memur EIUII%
igveri [AMTALYA L KOLTOR VE TURIZM MUDURLAIG(
Tanimi oy ]
Asgari Gegim Indirimi
el RIS ?z
Ucret Para Cinsi | | wet  BordeoGrubu |Gegim indirimi a1
Ocret | 00 [ | Ucret Arbig Grubu | Gagmenlik 0s
Hizmet Borglanmasi ar
EMEKLI SAMDIGI S5K YERGI INDIRIMI I E |Hizmet Borglanmas (igci ag
: Sakathk 1. Derece oz
ot (T R Sakathk 1.Derece "caligmavan eg" 14
I_ Sakathk 2. Derece o3
I_ Sakathk 2.Derece "cahgmayan eg" 15
I_ Sakathk 3. Derece o4
I_ Sakathk 3.Derece "taligmayan eg” 16
[ |sendika aidat 10
[ |vagam ve Sadiik Sigortas: (7102001 Oncesi) 06 —
II: Yagarm ve Sajjlik Sigortast (711012001 Sonrasi) 08 |

Ek gelirler (tazminatlar, yardimlar, fazla mesailer) ‘EK GELIR’ béliimiinden girilir. Ek gelir kodundan F9
Liste yardimi alinabilir. . Deger ek gelirin 6zelligine gore gosterge, puan, ylizde, tutar ya da carpan
olabilir. Sayi alanina ek gelirin kag ay yapilacadi belirtir. Bos gecilirse siirekli anlamina gelir.

EMEKLI SANDIG! | ssk | VERGINDIRIMi  EKGELR |  KESINTI | KESILEMEYEN KESINTI| s |

Kodu Ekgelir Tanim % Aciklama Deder Sayl
~|l"aa" s Giigluga Zammi fva, - e
[ 05 [Temininde Guglik Zamm [va, g0, |
[ 09 [Hzel Hizmet Tazminat [ve, 135, |

23 |Bk Tazminat [ 170, |

I

I

I

I

I I I

I I I

= : : :
[ I [

Ozel kesintiler (icra, nafaka, kefalet, sendika) KESINTI’ bélimiinden girilir. Kesinti kodundan F9 Liste
yardimi alinabilir. . Deder kesintinin dzelligine gore tutar ya da oran olabilir. Sayi alanina kesintinin kag
ay yapilacadi belirtir. Bos gegilirse siirekli anlamina gelir.

EMEKLI SANDIGI | 85K VERGI INDIRIMI || Bk |Tamm |kodu | =] |
lera oz
Kodu Kesinti Tarmi icra - 2 (Tutarsal) 16
- [ lera - 3 (Tutarsal) 17 J
| icra - 4 (Tutarsal) 18
| Ikraz o1
| ilga KatPayl %20 g1
[ KEH a7
| K.B.H.2 1268
[ Wafalat 177 =l =
4] ]
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'LOG’ penceresi ise kisisel tahakkuk bilgilerinden herhangi birinde yapilan bir degisikligin hangi tarihte

ve kim tarafindan yapildigini, bu degdisen bilginin eski ve yeni dederinin ne oldugunun sorgulanabildigi
ekrandir.

EMEKLI SANDIS | 55K | vERsiiNDIRIMI | EKGELIR |  KESINTI | KESILEMEYEN KESINTI _|
e
J 25 3]
26M42012 10039 KUR‘I Ekgelir Kodu Dederi Sayizi 0z, 2,
260412012 10:39 KURT Hizmet il 2 2
J 260452012 10:39 KURT Eordro Hesaplansin ] 1
121202011 16: 23 IKS iweri 20 47
12N 202011 16:23 = —-—r e o
2312020039 1505 EEROGLU Eordro Hesaplansn 1 L]
TBMA2008 1415 | DERVAGLL  |59K Guni =
- |[ e 100081415 | DERYAGUL  |Normal Galigma Gind T

» Toplu Olarak Ek Gelir, Vergi Indirimi ya da Ozel Kesinti Girisleri Nasil Yapilir?

Toplu olarak ek gelir, vergi indirimi ya da 6zel kesinti girisleri ana menudeki ‘Tahakkuk Ekgelirleri
Girisi’, ‘Tahakkuk Gelir Vergisi Indirimleri Girisi’ ya da ‘Tahakkuk Ozel Kesintileri Girisi’ formlari ile
yapilabilir. Bu formlarin 6zelligi, veri girilecek ekgelir, vergi indirimi ya da 6zel kesintiyi sectikten sonra
kisilerin ve dederlerin girilmesine olanak sadlar. Veri girisi yapilacak kisinin ya kurum numarasi girilir ya
da F9 Liste yardimi tusu ile listeden segilir.

islem Blok Dizenle Alan Kayt Sorgu Yardim Difler Pencere

G S B RDDB oG Q«CrpEA | 7

’E_H IKTHOKES: Tahakkuk Ozel Kesintiler Girigi
-icr{% L” Kesinti Tanimindaki Gegerli Dederi
Personel Torl x| Biirirni |
Personel Grubu -] Igyeri |
Kurum Mo Emekli San Mo Ach Soyach Eiritni Girevi Iklatma
Y | CLOEM TAG JiL KOLTOR WE TURIZM MUD. GEMEL HIZMET i3Gisi 300,00 1 |ANTALYS
| |
LR UM MO
Bull% B
Ad Soyad kurum Mo |EmeSan Mo ;l I~
AETULLAY LTS 9354 I ¥ I
ABDL™ " %H k. AN A1587 fAR.623.010 I~
ABCULT W G T AD9 SL.347 04 =
AbL LAH WOTAK AL T7B1 =
ABL™ " AH KON T NAR 9724 AR =
ABC' " TETNT T3865 v1L2LA00 —
ABC' LA 2FUT M1358 -
AENUL AL DOk 11298 N1 [ N
4] | »

Listedeki segimler: 29354

Kayit: 212 | | ... |Dedener Liste... | |=igke
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» Isyerine Iliskin Bilgiler ve isveren SGK Kesinti Yiizdeleri Nasil Girilir?

i_syerine iliskin unvan, SGK sicil numarasi, adres ve isveren kesinti ylizdelerinin girisi Ana Meniiden
‘Isyeri Parametreleri Tanimlama’ ekrani ile yapilir. Bu ekrana girildiginde kullanicinin yetkili oldugu
isyerine iliskin bilgiler gérintiilenir. Gerekli degisiklik ya da gilincellemeler yapildiktan sonra F10 tusu ile
kaydedilir.

i§|em Blok Dizenle Alan Kayit Sorgu Yardim Dider Pencere

& S| | XOEMB TEE A 4P P E
rl

2

metreleri Tarmmlama

Igyer Kodu ve Adi [ [anTarvs iU kOLTOR WE TURIZM MODORLOS(

Igyeri ingilizee Ad | fatal [
_ (E.Unite Kadu) o v Unite . .
M Igkalu Sube Sira Mo I lige Hontrol el Sektdr Iz kol Dosya Mo
igyeri Sicil Mo da [ [5211 [o1 Jnsazme  Joor [ f2o 0 B | igveri Tescil Mo |—I
CMITE KODU
ESKI YERI SAYMANMLIK %E HURURM MURMAR &S] IL ILCE KOMTROL

iyersiciioas | | 0 1 T T T T T o0 T T T rrrrror.rnr

“ergi Dairesi Eadh Old Bakanlk |
“etgi Mo Badh Old S=k Kurumu |

Igyeri Unvant [anTaly s iL KOLTOR VE TURIZM MUDURLOG Bagh Saym. | [
igveri TR [iurum Eirimleri - Bitge Tertibi |
izyeri Sinifi [ TASARRUF TEGYiK
Tehike St [ Sicihe [ Hesapio [
Agig Tarini [ Banka Ad [TORKIYE HALK BANKASIANTALYS  Sube [(CKAPILAR
ADRES BILGISI SSK KESINTISI igvERI vZDELERI
Bulver | (G5 SIHY 5K P Y O) . _
Tahakkuk Grup Kodu Hastallg Kazas) Olim Analk  Diger Igsizlik
Cadde [ANAFARTALAR - GULLOK - izci || 700 100011000 | 2,000
Sokak | |stziegmeli i ze... ~|| 7,500 1,000 11,000
Semt [ | Mahallefdy [DENIZ MaHALLEST [Emekii Séziesmeli =] | | | 22,500 |
Hapi ko |31 Posta Kocdu | [ =l |

|
Il [z [anTaLvA [ ~| |
e | | =l |
Telefon (0242 247 76 60 Faks |0242 24575370 - | j' |
IKTHISYR Pragraminda EKLEME, SILME Yetkiniz Yokl
Kanat 411 =I8kK=

» Bordro Hesaplamasina Esas Parametreler Nasil Sorgulanir?

Bordrolarin hesaplanmasinda kullanilan parametreler (asgari lcret, SGK tavan, memur maas ve yan
6deme katsayilari v.b.) Ana Menlideki ‘Tahakkuk Parametreleri Tanimlama’ secenedinden sorgulanir.

THPRM 2t Tanimlz
(R AIETAELE R PARAMETRE DEGERLERI

Hoclu : _Tanumi it Bkt Gegerliit  Gegerliik

Al |2sgar Oeret (15 vag Ostiy | 940.5 Baglama Tarihi  Bitig Tarihi Parametre Dederi
[ "2 [asgari Ocret (16 vag &) | 805,5 S| mmrzoz | | 40,5
[ "3 [s3K Ayik Tavan ( Asgari Ucretin 6.5 kat)) [ 6113,25 [o1m1/z01z | s0m6z012 | 8865
[ "4 53K Ayl Taban (16 vas Ustd Asgari Ocret aynis) | 940,5 [o1m7zo11 | 31Aaz=o11 | 537,
[ 5 [Memur Mass atsayis: [ 0,071553 | omo12011 | somemz011 | 7OE 5
[ "6 |memur van ademe Katsayizi T | 0,0227 [o1m7mota [smazeoin | 7605
[ 7 [memur Taban stk [ 9578 | oimo12010 | somezo10 | 724,
& |Memur Tavan Gasterge | 9.500, | otimFrzoog | maz2r2000 | 693,
[ "9 [Memur Hidem Gasterge | 20, | ota 2009 | m0mes2000 | BEE,
[0 [Memur Gocuk vardim Gésterge | 250, [ o1wo72o0s | s1m2m2008 | 533,7

— 11 |[Memur file vardm Gasterge | 2134, [ 01012008 | s0mem2008 | 5034
[ 12 [Damgs vergisi vizdesi | 056 | otm7rz007 [ stmzzo07 | 585,
[ 13 [vergi indirimi vozdesi | | o1a01 /2007 | soaszo07 | 562,5
IT |Vergi indirimi Damga “ergisi YViozdesi | | 01 001 /2006 | F1M 272006 | 531,
[ 15 [vergi indirimi Uygulama vazdesi | 0,33 | otarzons | mnzezoos | 453,7
[ 16 [coniok Galgma Sasti [ 75 [[im7zo0a | s1mzz004 | 444150000,
[17 " [owik gangma cuna [ 3, | o1m12004 | s0mE2008 | 423 000.000,
[ 18 [Max. 2y Gun [ 30, ‘0112005 [ 31Mz2003 | 306.000.000,
[19 |mae. v Gon [ 360, I [ [
[ 20 |53k Gin [ 30, —

|21 [iGonio Galigma Sasti [ 0125
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» Bordro islemleri (Hesaplama, Sorgulama, Diskete Alma) Nasil Yapilir?

Bordro hesaplama, sorgulama, iptal etme, kesinlestirme, birlegtirme, fark hesaplama ve banka disketi
olusturma islemlerinin tamami istenen parametreye goére ‘Bordro Islemleri’ ekranindan yapilir.

iglern Blok DOzenle Alan Kayt Sorgu Yardien Difer Pencers
& S B XD TEE 4 Cr P =

%8 IKTHERD: Bordre

2

Bordro Dénemi | 2012 ’T

Bordro |i$§i Maag Bordrosu ﬂ

Perzonel Tiril [iggi |
Persanel Grubu |Sic:ili Tagrada ﬂ
Birimi | |
gyeri [ANTALYA IL KUILTUR VE TURIZM MUDORLUS! |

Ek Bideme Org. Hodu | |

Tehakkuk Grupu | EET— k

Bordro Grutu | j
Kurum Mo | |
HESAPLA | FARK HESAPLA | SORGULA PTAL ET KESIMLESTIR: BIRLESTIR BANK.A DISKETI
Kayrt: 171 =|gK=

Bordro dénemi (yil ve ay), bordro tiirli, personel tiri (isci, memur, sdzlesmeli), personel grubu (sicili
tasra ya da merkez) ve isyerinin segilmesi gerekir. Dijer parametreler zorunlu degildir.

Bordro hesaplatmak igin *HESAPLA’ tusuna basilir.
Asagida gelen ekranda, eder gecmis tarihteki parametre dederlerine gore hesaplama yapilacaksa

parametre tarihine deger girilir yoksa bog gegilir. Onceki bordrolardan kesilemeyen kesintiler
kesilmesin isteniyorsa isaretlenir. ‘Islemi Baglat’ tusuna basilir.

Maag hesaplamazinda kullanlacak parametrelerin

. [&soari Ooret, Mazg Katssyilarn gibi) shnscad ddnemi 3
Parametre Tarihi kelirler. Buﬁ; kir tarih girilirze bu tarihe denk gelen

parametre etleri, bog gecilirze etkin parametreler ahnr.

Azgari Gegim Indirimi Hesaplama izlem Tard

| =

[+ Snceki Bordrodan Kesilemeyen Kesintiler Kesilsin

| | Bordrosu Hesaplanmayan Kiziler Hezaplansin

izlemi Biaglat | Cik
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Hesaplama islemi bittiginde kac kisiye bordro hesaplandidi asadidaki pencereden gosterilir.

UvARI

Q

Hezaplanan Figi Sams = 1229

Eordro Hezaplatma iglemi Tamamland.

X

'‘SORGULA’ tusuna basildiginda bordro sorgulama ekranina gecilir. Burada F8 tusuna basilarak
hesaplanan bordrolar gériintiilenebilir.

iglem Elok Dizenle Alan Kawt Sorgu Yardim Difer Pencere

=1

S AMm| G| 4 4 p B =

“d

esinizgil | o Personel Tard | -
Borcka Tord | | Personsl Grubu | |
KurumMo | T Organizasyon | |
Ad ]—; Bitim | |
Soyad ’— Igveri | ﬂ
Tahakkuk Grubu | ﬂ Gorey | ﬂ
Eotdro Grubu | ﬂ Sirnf ’7 Ek Girew
Ucret ] Ek Gelirler ] Gelir Wergisi indirimleri ] Gzel kesintiler l Difier l
GELIRLER HESIMTILER RESURARLAR
. ) - Kimiilati \ergi Matrahi |
Ulzret Tutar | Gelir Verisi | T |
Ekgelir Toplam | Damga ergisi | — |

Hidem Tazminst |

3K Fahis |

SEK Igsizik Gabiz |

Ihsar Tazminat |

Emekli Sandifi $atis |

Gelir Toplarm |

Emekli Sandifl Girig |

Emekli Sandidn &rtig

Gzel Kesinti Toplam

oGl Tutar |

Kesinti Toplam

O3 Damoga Vg, |

Emmekli Sanchf Matrat |

“ergi inelirimi Toplam |

KURLM KARSILIKL AR

SEK Kurum |

SSK gsiziik Kurum |

S3H Hargilk |

Emekli Sandif Kururm |

Asgari Gegimiind. |

Emekli Sandif Girig |
Emekli Sandién Artig |

MET GDENEN |

Fark Bordrosu hesaplanacaksa bordro dénemi ve bordro tiirii olarak da fark bordrosu secilir. Diger
parametreler zorunlu degildir. ‘FARK HESAPLA’ tusuna basilir.

LATRA

[ Sinceki Bordrodan Kesilemeyen Kesintiler Kesilsing

I+ “vergi indirim ve Ekgelir Dederleri ilgili &yin Bordrosundan Alnsn

[ Bordrosu Hesaplanmayan Kigiler Hezaplansin

14 ginlik farklarda EMESARSSH

keszilip kesimeyecedi Hesaplama
Fark Carpani | 1 Sablonunds Kontrol edimelidir.

Fark Carpan, tam aylik facklar igin "1", « alnlik farklar igin sy daki Gln Sayiz"dir.

firnedin, 14 Gunlik Haziran Fark igin 15 Haziran-14 Temmuz aras 30 gin oldudundan
14i50'n zonucuy olan 0,466668E66666T fark carpant olarak belirtilir.

izlemi Biaglat Gk

Herhangi bir déneme ait kesinlesmemis bir bordonun iptali igin ‘IPTAL ET’ tusuna basilir. Asagidaki
ekranda kayitlarin fiziksel olarak da silinip silinmemesi belirtildikten sonra ‘Islemi Baglat’ tusuna basilir.
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£ BORDRO iPTAL

v Kaptlar Fiziksel Olarak Silinsin

i glemi B aglat ik

Hesaplanan bir bordronun kesinlestirilmesi icin *KESINLESTIR’ tusuna basilir. Asagida gérilen ekranda,
ilgili bordrodan yapilan SSK kesintilerinin hangi yil ve aya ve nasil (Asil, Ek, Iptal) atilacadi belirlenir.

Ayrica ilgili bordro ile kisilere yapilan net 6demenin bir sonraki bordrodan kesilmesi s6z konusu ise
(6rnegdin su an kesinlestirilen bordro bir avans bordrosudur ve verilen avans tutari kisinin maasindan
kesilecektir) net tutarin atilacagi kesinti girilir.

£ BORDRO KESINLESTIRME

55K Bildige Tiiii [a) =]

SSE I we Ay IWIT

Met Tutann Atlacad Eeszsinti I ;I

izlemi Baglat ik |

Bordro birlestirme islemi yapiimak istenirse bordro tiiri ve dénemi segildikten sonra ‘BIRLESTIR’
tusuna basilir. Asagida gelen ekranda hangi bordrolarin birlestirilecegi F9 liste yardimi
kullanilarak belirlenir. ‘Islemi Baslat’ tusuna basilir.

#8 BORDRD BIRLESTIRME

il Ay Birlegtinlecek Bordro
;I 2003 | 5 |S5zlesmeli Maag Farki Bordrosu

S| I K3 R | KN

izlemi Baglat ik |

SCT Bilisim Sistemleri Ltd. Sti. 31



yoi

Hesaplanan bordrolarin banka disketlerini olusturmak icin "BANKA DISKETI’ tusuna basilir. Asagida
gelen ekranda istenen bilgiler doldurulduktan sonra ‘Islemi Baslat * tusuna basildidinda yeni bir

pencerede olusturulan metin dosyasi ekrana getirilir.

9 sgbnet.kultur.gov.tr: 7778/temp.txt - Google Chrome

Ekrana gelen kayitlar {izerinde iken farenin sag tusuna tiklayip acilan meniden Kaydet/Farkli Kaydet

ETI oL

RODRO DI

Banka | - |

igyeri Tard | -]
Eanka Hesap Mo
Hurum Banka Mo 534 5001 Odeme Cran 1,
Banka Sube Kodu 0305 Dizkete Atlacak Sabit Tutar

Ktk Ao |copdons TT

iglem Tariki [1 3072012

Odemetahsilat
nedeni kadu

|r-.-1aa§ 1

|

Bordro Mo |

Odeme Tarihi |'1 S72012

Sideme Tahsilat |ODEME

[~

Av;lklat:g

Toplu Muhasebhe

; |TOPLLI MUHASEEE BORG
Borg Izahat

IZaHAT

Tekli Muhasehe
Borg Izahst

|TEKLi MUHASEEE BORG IZAHAT

AlaCakizahat|ALACAKiZAHAT

izlemi Baglat

| Cik

C sgbnet. kulbur, govw ki 77 7E emp, bk

ogs1z 342B89268-50030000000M159506000000000001264 . 65MTR7100010002023 42869285003 TL
oge1z 331706000000000002261 .2 6MTR250001001036393 124175001 TL
ogs1z 331606000000000001456.22MTRS6000100059554962 465500 1TL
0gs1z 332006000000000002327 . 57HTRS80001001036393 128615001 TL
0gs1z Yeniden yilkle 332106000000000002322 . 20MTRS3000100103 6393101555001 TL
ogaiz 332206000000000001663 . 74NTRO4000100192 7549547815001 TL
ogg1z Farkh kaydst. .. 332306000000000001724 . 28MTREZ000100192 7474554585002 TL
ogs1z Yazdr.., 332406000000000001814 . 62MTRE8000100192 7415768815002 TL
oge1z Tiirkge Diline Cevir 332506000000000001503 . 24N TR54000100192 7549546581500 1TL
ogs1z o 054006000000000000219 . 99N TR400001000030129161685003TL
0881z Sayfa kaynadin garintdls 320506000000000001333 .35NTR76000100071205162 1745003 TL
0g81z Sayfa bilgisini gérintile D86306000000000001363 . 92MTR140001000025516770975003TL
ogaiz o 018206000000000001056. 60MTR140001001233034752485005TL
ogg1z eyt denetle 100206000000000001404 . 43NTRE60001001233034525745002TL
ogs1z 41503529-50030000000M203306000000000001377.290TR270001000096415038295003 TL
oge1z 4042 6087-50030000000M233006000000000001530.96MTRE6100010002 174042 60875003 TL
ogs1z 27141058-50040000000M0473060000000000013858 . 62MTRE100010003172 71410585004 TL
0gs1z 31010168-500580000000M311006000000000001415. 46MTRS10001000075310101685008TL
naE1z 79659668-50020000000M311106000000000001647.01MTR350001001233079659685002TL
ogg1z 12175685-50040000000M311906000000000001425, 23MTROZ000100007212 1756855004 TL
ogg1z 52888529-50020000000M089106000000000001435. 71MTR3400010002 1552 8865295002 TL
ogs1z 41680312-50020000000M23 6406000000000001582 .32MTR120001001233416803 125002 TL
oge1z 35004672-50030000000M119006000000000001512 . 78MTR7400010001633 50046725003 TL
ogs1z 40753 288-50050000000M222306000000000001335. 17HTR7400010012334075325885005TL
0gs1z 34752 10-50050000000M013 106000000000001361. 14NTR4500010012330347521050058TL

secenedi ile kendi bilgisayarinizda bir klastre ad vererek saklayabilirsiniz.
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» Bir Personele Ait Bordrolar Nasil Goriilebilir?

Personele iligkin sistemden diizenlenmis bordrolari gormek igin “Ozliik Islemleri” programi kullanilir.
Oncelikle bordrolari sorgulanacak kisi 'SORGU KOSULU’ ekranindan ad,soyad ya da kurum no bilgisi
yazilarak ¢adrilir. Daha sonra farenin sag tusuna basilarak ‘Bordro Bilgileri’ programi acilir.

* Bordrolan
Personelin geriye doniik bordro bilgilerinin sorgulandigi ekrandir. Bu ekrandan veri girisi ya da
degisiklik yapilamaz. Ancak  sistem tarafindan otomatik olarak olusturulan bordro bilgileri
sorgulanabilir.

iL KULTUR WE TURIZM MDD, ANTALYA MERKEZ

B BORDROLARI =

Wl A Bordro Tird Gelir Toplam Gider Toplarm Met Toplam

o [12 [Memur Ex Gdeme Eordrosu ~]] 281 56 | 169 | 279,87
[ 2008 [11 |memur Bk Sdeme Bordrosu ~l 251,56 | 1639 | 279,57

[ 2008 [10 |Memur Bk Sdeme Bordrosu ~l 281,56 | 169 | 279,87

[ 2008 |3 |memur Bk Hdeme Bordrosu || 281 56 | 169 | 279,57

[ 2008 [ & |memur Bk Sdeme Bordrosu ~l 261,56 | 169 | 279,57

[ 2008 |7 |memur Bk Sdeme Bordrosu ~l 281,56 | 169 | 279,87

[ 2009 | 6 |memur Bk Gdeme Fark Bordrosu || 5,67 | 03 | 5,54

[ 2008 [ 6 |memur Bk Sdeme Bordrosu ~l 268,40 | 162 267,78

[ 2008 |5 |memur Bk Odeme Bordrosu ~l 268,40 | 162 | 267,78

[ 2009 | 4 |memur Bk Gdeme Bordrosu -] 269,40 | 1,62 267,78

[ 2008 [ 3 |memur Bk Sdeme Bordrosu ~l 268,40 | 162| 267,78
| 2008 |2 [memur Bk Gideme Bordrosu | 269,40 | 1,62 267,75
Ay Bigisi |

Bordronun ayrintilari goriilmek istendiginde ‘Ayrinti Bilgisi’ tusuna basildijinda aktif halde bulunan
(mavi renkli) bordronun ayrintilar asagidaki programla goriilebilir.

iglem Blok Dizenle Alan Kawt Sorgu Yardim Dider Pencere

S| B DD D@ 4 0 B ESH | 7

i

FeslEEd o Personel Tarl [memur |

Borera TUr |temur Ek Oceme Bordrosu | Persorel Grusu [Sicil Merkezde |

KuummMaf ., Organizasyon |ANT ALY 4 MERKEZ |

Ao~ Bifim [iL k(ILTUR WE TURIZM MUD. ~|

Soyad |f, Igeri |TanITMA GENEL MUDURLUGL |

Tahakkuk Gruku |Memur j Gidrey |$UBE WLDLURL ﬂ
Barelro Grubu | ] Sirif ,7 Ek Giitey

N
Ocret REk Gelirler ] Gelir Vergisi indirimleril Hizel Kesintner] Digjer ]

GELIRLER KESIMTILER MATRAHLAR
. Kimilstit Verai Matrah |
Ucret Tutan | Gelir vergisi | .
, . wergi Matrah |
Ekgelir Toplarm | 281,56 Dramga Yergisi | 1,69 T |
SSK Sahis |

Emekli Sanchidn Matratu |

Kidem Tazminst! |

) SSK Igsizlik Sahis
ihbar Tazminat |

Etmekll Sanchdn Satus

wergl indirimi Toplam |

Emekli Sandig Girig |

KURLIM KARSILIKL AR

el Topiam | e Emekli Sandif &g | SEH Kurum |
: Ozel Kesinti Toplam | S3H igsizlik Kurum |
. 0G| Tutar | Wesinti Toplam | 169 S5k Kargik |
0G| Datmga Yrd. | ———— Emekli Sancii Kurum |
: Sl @glh el | Emeki Sandiy Girig |

MET ODEMEN | 2757

Emekli Sandid Artig: |
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» Raporlar Nasil Alinir?

Sisteme girilen bilgilere iliskin raporlari almak icin meniide yer alan ‘insan Kaynaklari Bilgi Sistemi
Raporlar Meniisii’ segenegine girilir. Burada kullanicinin almaya yetkili oldugu raporlar ekranin sol
tarafinda listelenir. Kullanici almak istedigi raporun Ustiine tikladiginda ekranin sag kisminda o rapora
iliskin parametreler gértntilenir.

iglern Blok Dilzenle Alan Kayit Sorgu Yardim Difer Pencere

"8 Oracle Formis Runtime

Raporlar

& & XDD @D

Asgar Gegim indirimine Aft Bodro

Bordro Dakimi (Kigizel Defter)

Bordro Ddkimil (1 Sayfada 3 Kigh

Bordro Ek Gelir Listesi

Bordro Gelir Tablosu

EEIEIr'Eir'EI ictriali

Bordro Met Odeme Listesi

Bordro Ozel Kesinti icmali

Bordro Ozel Kesinti Listesi

izin Detteri

izin Wil izin Cetveli

izinli Qlanlar Listesi

Kadrao Listesi

Hadro Sayilan Dereceler ftibaryle DoluBog
Hadro Savyilan Toplam

Kadro Savyilan Toplam (AR$N KANITLARIMDAR
Perzonel Bilgi Formu

Personel Emeklilik Belgesi Hizmet Listesi
Personel Emekliik Belgesi Onay Yazis
Personel Hizmet Belgesi

Personel Sayilar

Personel Savilar (ARSIV KA TLARINDAR)
SEK Aylk Liste

S5 Aylk Prim ve Hizmet Belgesi

. |

Sl4aarp

vil[
a1

=

IKTHICH1

Bordro |

Perzanel Thril |

Personel Grubu |

Ledled

=l

igyeri |

Eiritn |

Girey |

Tahakkuk Grubu |

Bordra Grubu |

Teklif Edan A |

Tekiit Eden Urwan |

Onaylayan Ad |

Onisrylarean Unvean [

Wuarlama [y

Ledle]

Kurum ko |

Organizasyon |02 o7

SSH Avlk Prim ve Hizmet Beluesi 4 (Sﬁzlesmeli;i#
»

Dikiim “Veri |KitikDosya

j Kopya ,1_

Farmsti [POF

-

DOKOMO BASLAT

Bu parametrelerden girilmesi zorunlu olanlar kirmizi renkli gorintulenir. Rengi kirmizi olmayan
parametreler zorunlu degildir. Ihtiyaca gore girildidinde rapor girilen parametrelere gore caligir.
Parametreler girilip 'DOKUMU BASLAT' tusuna basilarak rapor alinir.

Kodlu bilgi alanlarinda (6rnedin yukaridaki ekranda goriintiisiinde birim, gérev, kurum no) F9 liste

yardimi tusu ile gegerli kodlarin listesi alinarak buradan secme yapilabilir.

Ekranin alt kisminda raporun alinacadi ortam ve doékiimiin formati belirlenir. On deger olarak rapor
formatlar PDF olarak belirlenmistir. Bununla birlikte, HTML, RTF (word), ya da sekme ile ayriimig

(Excel) formatlarinda da raporlar alinabilir.
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» SSK Aylik Prim ve Hizmet Belgesi XML Formatinda Nasil Alinir?

Ana mentden “SSK Aylik Prim ve Hizmet Belgesi XML Dosya Hazirlama” programi kullanilir.

Wil 2012
Ay |4

Tahakkuk Grubu |Sﬁzle$meli I Gegici Persanel

L] L]

igyeri |aNTALYA, L KOLTUR YE TURIZM MUDORLUG

Belge Tari 4z
Bildirge T |D1 Aylik Sig Pr Bild.
Kanun Mo | I%

Ll Lefledlel

Eksik Giin Meden Kodu [13-Diger

Ktk A | Sakla

| HAZIRLA,

Gerekli bilgiler girilip ‘HAZIRLA’ tusuna basildiginda islem onay: istenir.

'rr|i ':' n
#hl Dosyas Hazirlama iglemini Baglatmak istivar
muUsUnUz?

by

HAYIR

Islem onaylandiktan sonra XML dosyasi hazirlanarak ekrana getirilir. Farenin sag tusuna tiklanip agilan
meniiden KAYDET/FARKLI KAYDET secenegdi ile bir ad verilerek bilgisayarda bir klasor altina saklanir.

> Adsiz - Google Chrome ~~~-m[x
O sgbnet, kulkur, gov ke 7778 temp. Exk

<?xml version="1.0" encoding="i30-5559-9"2>

<AYLIEBEILDIRGELER>

<ISYEF ISYERISICIL="1521101104831600720" KOWTROLNO="854" ISYERIARACINO="000" ISYERIUNVAN="ANTALYA IL RULTUR VE TURIZNM
MUDURL. 30" ISYERIADRES=MANAFARTALAR - GULLUE "/»

<BORDRC DOMNEMAY="04" DONEMYIL="201Z" BELGEMAHIYET="i"/

<BILDIP :ELER BELGETURU=M01" KANUN="0Or 100"

<3IGORT LILAR>

<SIGORT. LI SIRA="1" : GORTALISICIL=' 1101 :62° :8 TCI JO="3. "953' 652" AD="FATIH" SOYAD °I IC" PEE= LI
PRIN_IKF NMIYE=" 0.0 -G o= oan, -

<SIGORTA I SIRA="2" 3 SORTALIF . TL- '35 11 97 352' TC. 40+ 265 1 1/0%5+ 4l "SEREF" SOYAD=" FTGI” PEER 13w
PRIN_IER. 1I¥E=" 0.3 ¢ Ne=Ts i

<SIGORTAL T SIRA="3 ST: JRTAL' 3IC © =600 ,196% 529" TCE ' F 4" S0Y. =  WAZLIF .* PEE=" n7E"
PRIN IEKRA I¥E=" [ oo"  UN="3OTS

<SIGORTAL SIRA=' . SIGL 'TA [SICIL="600199221081" ° KN =  VenidenyiKe T* SOYAD="1 . BT =" 1.43.38"
PRIN IERR I¥E=" 00" GUN="30"/>

<SIGORTAL. SIR’ "5" SIGOR. oISICIL="701021328901" © K J=  Farkikaydet.. " SOYAD="EILI, } PEE=" 1275.76"
PRIN IERAL YE: 0.00" GUN="30"/> Yazdr...

</3IGORTAL. > Tirkge Diline Cevir

</BILDIRGELER> N

</ AYLIKBILDIRGELER> Sayfa kaynadin gsrintile

Savyfa bilgisini girintile

Gdeyi denetle
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» Toplu Terfi islemleri Nasil Yapilir?

Toplu terfi islemleri Ana Menu'deki Terfi Islemleri programi aracili ile yapilir. Gerekli parametreler
girildikten sonra terfiler hesaplattirilir. Iptal ya da kesinlestirme islemleri de ayni program araciligi ile

gergeklestirilir.

%8 IKTRFISL: Terfi iglemleri

Personel Tdri |Memur

Personel Grubu |Sic:i|i Tagrada

KN [KN

Hareket T [Terfi

Crganizasyon |02 .07 [

Birim odu | [

Eaglangig Tarihi 15052012
Eitig Tarihi 1400672012

Onay Tarihi ve Sayis | [

PTAL KESIMLESTIR

Girilen baglangig ve bitis tarihleri arasinda terfisi olanlar sistem tarafindan otomatik olarak ilerletilerek
hareket tablosuna yazilir. Yapilan terfi haretlerini aninda gérmek ve kontrol etmek igin SORGULA tusu
kullanilabilir. Bu tusa basildiginda asagidaki ekran goriintlsii gelir. Alt ok-list ok tuslarina ya da Ust

Menldeki Kayit altindaki Sonraki

Kayit/Onceki

Kayit seceneklerine basarak kayitlar Uzerinde

dolaslilabilir. Burada, sistem tarafindan yapilan terfi islemine miidahale etmek (degistirmek ya da

silmek gibi) mimkiindur.

Hareket Mo |1 -35_3 Tarihi rm

Tar [Terfi ~|  Durumu -
Furum Mo |- Al [a- Soyadh [¢ e “eni Kigi | Ek Bl | Diadjtim | Y azdir | DurLm |
Wadroba| ESKi DURUMU Kadra ho ? YEHi DURUMU
Personel Tarii [Memur | Personel TOri |memur |
Personel Grp [Sigili Tagrada ~| Persanel Grp [sicii Tagrads |
Ogrenim Drm || ise ~| Odrenim Drm | e ~|

Organizasyon [02.07 01 [ANT ALY 8 MERKEZ

Birirn |1 33019 iL KOLTUR: %E TURIZM MUD.

Organizasyon |02 07 01
Birim 1313019

|ANTALY A MERKEZ
fiL KOLTOR VE TURIZM MUD.

Garev [7a25 [VERI H&Z ¥E KONTROL ISLETMEN Gérey [Fazs [WERT H&Z E KONTROL ISLETMEN
Sinit | GiH |GEMEL ID&RE HIZMETLERI Sinif |GiH |GEMEL IDRE HIZMETLER
Kadra |5 Kadra |5
Galighdn Yer | | Galigtid rer | [
Birim Ucreti videm Birith Ulcreti Kidlem
Drc Kdm Terfi Tarihi il Ay Gln G_;k Drc Kdm Terfi Tarihi il &y GOn Terfi Durume - 31
Kazanimiz | 4 [1 [11oezor [ | | == Kazanimz [ ¢ [2 [11mezoiz | | | | cademe lﬂe
EmekEsas | 4 [2 [zomzeorz [ [ [ EmeEsas| 4 [2 [zomzemiz [ [ [
Ode Ezas l_ l_ Ade Ezas l_ l_
Aciklama Aciklama
Loerilig Tarihi | 11,08/2012 Ayr Medeni ﬂ Onay Taribi | 11062012 | Onay Ma |4 Goreve Bgl.Trh | 11,08/2012
Gerekge s
we =
Aciklamalar
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Yapilan terfilere iliskin raporlar Insan Kaynaklari Bilgi Sistemi Rapor Meniisiinden Terfi Listeleri raporu

araciidi ile alinabilir.

Raporlar

Bordro Gzel Kesirti icmal ﬂ
Bordro Ozel Kesinti Listesi

zin Defteri

izin *rillik izin Cetveli

zinli Glanlar Listesi

Kadrao Listesi

Hadro Sayilan Dereceler ibaryle DoluBog

Kadro Sayilan Toplam

Kadro Sayilan Toplam [AR$iV KAYITLARINDAMN)
Personel Bilgi Formu

Personel Emeklilik Belgesi Hizmet Listesi

Perzonel Emeklilik Eelgesi Onay Yazis

Personel Hizmet Belgesi

Personel Sayilar

Personel Sayilar (ARsiV KAMNITLARIMD &MY

SSH AvIE Liste

SEK Ayhk Pritm we Hizmet Belgesi

SEK Avlik Prim ve Hizmet Belgesi 4/a (Sozlegmeli - 3
S5 Ak Pritn we Hizmet Belgesi 4o 01 Ekim Sonre
SEH Aylik Pritn ve Hizmet Beloesi 46z 01 Ekim Onces
SEK Avik SGP Bordrosu

SEK Yizite Kadich

SEH Wizite Kadid (isci

< o

ILTERFI
Gruplama Diizeyi | :lj%
Perzonel TOrd |Memur ﬂ
Hareket Tort [rorg |
Tarih Arald [150s2012 | 14062012
Organizasyon |DE.D? |
Eirim | [
Al Birim | |
Birim Tird | |
Terfi Rapor Tird |'|'erfi Listesi ﬂ
Terfi Liste Tard [a.yrm -l
UstfAl Yazi [vazimasin =
Personel Grubu | SiETRE
Gorey |
Dikiim Yeri [kitik/Dosya x| Hopys (1
I |PDF j DOKUMU BASLAT

Sistem tarafindan yapilan otomatik terfi hareketlerinin kisilerin terfi bilgilerine yansitiimasi igin
kesinlestirme islemi yapilmalidir. Terfi islemleri programindaki KESINLESTIR tusu bu amacg igin
kullanilir. Kesinlestirme islemi yapilmadan (herhangi bir yanlislik durumunda) iptal islemi yapilabilir.

Petzanel Tord |Memur

=

Perzonel Grubu |Siu:i|i Tagraca

=l

Hareket Tori |Terfi

Organizasyon ||:|2_|:|';r
% Eititm Ko |

Baglanoig Tarihi 150552012
Bitig Tarihi 14062012

Yamlan ve

Onay Tarihi ve Sayist |

BASLAT |

SORGULA

kezinlegtirilmemig terfi
izlemlenm gen

almak /iptal etmek igin
kullanihr.

| PTAL

Yapilan terfi iglemlerim
kesinlestirmek icin
kullarlr.

KESINLES TR
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» SGK-HITAP Toplu Aktarim Dosyasi Nasil Olusturulur?

Insan Kaynaklari Bilgi Sistemindeki verilerden SG_K-HiTAP projesine toplu aktarim dosyasi olusturmak
mumkindir. Bunun igin Ana Menl'deki SGK-HITAP Toplu Veri Girigs Dosyalari Hazirlama programi
kullanilir.

"E_H IKEMED O K-HITAP Taplu Yeri Giri 5 ralan Hazirlama
Perzonel TOrd |r-nemur ﬂ
Perzonel Grubu |Sic:ili Tagrada ﬂ

Organizasyon |02.D? |
Birim Hocu | |

Kurum Mo | | Soruniu Personel Listesi (Cift Tiklayahilirsiniz.) Tamam

Dosya Olugturulacak Siii | I ~

|

|

Gzlilk Bilgileri = |
Editim/Sgrenim Bilgileri |
Lizanststl Edtimdurs Bilgileri % |
Urean Bilgileri |
askerlk Bilgileri |
|

|

|

|

|

Zorunlu Bilgi Alanlarn

Hizmet Cetveli Bilgileri

Digier Kurumlara Tabi Hizmet Bilgileri
Didier Mahkeme (Tashin) Bilgileri =
T

Einiaininisinininininin

BAZLAT PTAL -

Aktarma Sonucu

Aktarim islemi bir defaya mahsus yapildigindan iKS'deki bilgilerin eksiksiz ve dogru olmasi gerekir.
Aktarma yapildiktan sonra varsa gerekli diizeltmeler ve yeni girisler HITAP projesi Uzerinden
yapilacaktir.

Dosya olusturulacak bilgi tirii secildiginde (6zllik, egitim-6grenim, askerlik ...) secilen bilgi tiiriinde kisi
bazinda hangi verilerin zorunlu oldudu bilgisi Zorunlu Bilgi Alanlari kutusunda gdsterilir. Ornegin, Ozliik
Bilgileri secildiginde asagidaki ekranda goriildigl gibi aktarlacak kisilerin emekli sicil no ve ise giris
tarihlerinin IKS'de olmasi gerekmektedir.

Dosya Olugturulacak Bilgi | ek ==l

Forunlu Bilgi Alanlan ekl Sicil Mo
ize Girig Tarini 1

Dosya olusturma islemi BASLAT tusu ile baslatildiinda eder bu bilgilerde bir sorun varsa asadidaki
uyari kutusu gorintilenir.

Q Ozlik Bilgilerinden Zarunlu Olmasi Gerekenler Arasinda

Bog OlanlarVar. Toplu Aktarma Yaplamaz.,

..................................
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TAMAM tusuna basildiginda kimlerde sorun oldugunu gosterir asagidaki ekran goriintlist gelir.

7 IRENED) -HITAP Toplu Ye ar Hazirlama
Perzonel Tird |Memur ﬂ
Personel Grubu |Sicili Tagrada ﬂ
Organiza}j&n [oz.07 [T AL,
Birim u | [

Kurum ko | | Zorunlu Perzonel Listesi (Cift Tiklayahilirsiniz. ) Tamarm
= _*

24028 [FATMA AKOZT

Diosya Olusturulacak Bilgi |C')zluk Eilgileri ﬂ

Zorunlu Bilgi Alanla0 |Ew ekl Sicil Mo

|
|
|
e Girig Tarihi |
|
|
|
|
|
|

Eininininininininininin

BASLAT IPTAL =

Aktarma Sonucu

GizI0k Bilgilerinden Zorunlu Olmas Gerekenler Arasinda Bog Qlanlar %ar. Toplu Aktarma Yaplamaz.
A3461 A4029

Ekranin sag bolimiinde listelenen kisilere tek tek gidip eksik bilgilerinin tamamlanmasi gerekmektedir.
Aksi takdirde bu kisiler toplu dosyada yer almazlar. Gene de sorunsuz kisiler icin dosya hazirlanarak
ekranda gosterilir. Bununla birlikte, eksik bilgiler tamamlanip yeniden dosya olusturulabilir ve bu
yontem segilmelidir.

Diizeltme islemi ilgili kisiler Ana Meniideki Ozliik Bilgileri Ana Formu programi araciligi ile yapilabilecegi
gibi bu programdan cikmadan ekran (izerinden de yapilabilir. Bunun icin ekranin sag bolimiinde
gosterilen kisilerin tizerine tek tek tiklanarak eksik olan bilginin oldugu form gagrilir.

Soruniu Personel Listesi (Cift Tiklayahilirsiniz.) Tamam

« | BEEE ismail DoLSun [

> 24029 BHEZ L
H I rkmxﬂzerindeyken cift hiklamn.

| | —
ﬁurum Mo M_ Personel T |Memur ﬂ
Adi it o 5. Personel Grubu |Sicili Tagrada ~]
Sayach L. ) Fersonel Statis | Ea|
Onceki Sayach | Sakathk GrubufOran | jl j
izin Parametresi |Memur ﬂ
Galighd Birim Koo | |
Organizasyon kodu [02 07 01 [rTALY & MERKEZ
Kadra Birim Kedu [1313005 M0 ZE MODORLOGH
Girey Kodu (3455 |BEKGI
Dofum Tarihi | 05061976 T.C.Kimlik Mo [29209743310 | Mernis | Askerlic Durumu [+agt |
Cinsiyet [Erkek =] wergina [ Sirich Belge Tord | =)
Fan Grubu |0 RH + - SSHK Ro Sirich Blgklo ve il
tedeni Drm |Bekar - Eafikur Mo Cep ve Iz Tel | |
Liyruk Ih Emekli Sanchd) Mo IW E-Fosta |
Sdrenim Durumu ||_iSE ﬂ Axyrilg Taribi
MeslekBrang | ﬂ Axrilg Medeni | |
llize Sins Tt 17 isgzgll?:ci:fla'crl?l'rl?agilrilmemig.
ige Girig Tarihi [ —amurHuromisrm=
internet Sorgu Sifresi | |
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Diizeltme iglemi yapilip F10 tusu ile kaydedildikten sonra programa geri déniliir ve dider kisileri icin de

ayni islemler gergeklestirilir.

Secilen bilgi tiriinde sorunlu olan kisilere iliskin tiim diizeltme islemleri yapildiginda dosya yeniden

olusturulabilir.

Diger bilgi tirleri igin de benzer adimlar izlenerek dosyalar olusturulabilir. Sorunsuz olusturulan dosya
icin asadidaki ekran goriintlisi gelir ve olusturulan dosya ayri bir ekranda acllir.

-HITAP Taplu
Perzonel Tlri |Memur ﬂ
Personel Grubu |Sic:i|i Tagrada ﬂ
Organizasyan [0z 07 [T oLy s
Birim Hac | [

Kurum Mo | | _ISDrunIu Personel Listesi (Cift Tiklayahilirsiniz.) Tamam
= _h

—
=l

Dozya Olugturulacak Bilgi |E§'rtim.l‘0§renim Bilgileri

Zoruniu Bl AlankEn | Sdrenim Durumu
hezunivet Tarihi
hezuniyvet Sresi I
Kuruma lbraz Taribi

BagLAT PTAL -

Aktarma Sonucu

L e e e e e e e e |

iglem Bagaril. &y Bir Yeh Sayfas Clarak Aclan Hayitlan "Saklataydet” Segenedini Kullanar sk Dosya Olugturabilirsiniz.

Ekrana getirilen aktarim dosyasi izerinde farenin sag tusuna tiklanip agilan mentiden KAYDET/FARKLI
KAYDET secenegdi ile bir ad verilerek bilgisayarda bir klasor altina saklanir. Daha sonra bu dosya HITAP

projesinden cagrilarak ylkleme yapilir.

O sgbnet. kultur. o br: 777 Femp . ek
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3 15 :9:19858-07- 12:AN DOLU JIVERSTT=SI;MALIYE:4:1:0001-01-01; ; :0:1988-07-22 Sayfa bilgisini gérintale
17 »014142;H fL;5;1999- =-30, INC: (- SI; ;3;1;0001-01-01; ; ;0;19959-06-30 .
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> Aylik Terfi Islemleri, 6111 S.K. 8 Yildan 1 Kademe islemleri ya da Kadro Tahsis
Islemleri Kayitlar Toplu Olarak SGK-HITAP Sistemine Nasil Aktarilir?

Insan Kaynaklar Bilgi Sisteminden toplu olarak yapilan aylik terfi islemleri ya da 6111 Sayili Kanuna
gore 8 yildan 1 kademe ya da kadro iptal-ihdas islemeri sonuglarini SGK-HITAP projesine toplu aktarim
dosyasi olusturarak aktarmak miimkiindiir. Bunun icin yine Ana Menii‘deki SGK-HITAP Toplu Veri Giris
Dosyalari Hazirlama programi kullanilir.

INSAN KAYMAKLARI BILGI SISTEMI - [IKEMEDQ: SGK-HITAP Toplu Veri Giris Dosyalan Hazilama] i - O X

islem  Blok Dizenle Alan Kayit Sorgu  Yardirm  Diger  Window

U 2@ pk ROXBEE G d4arp | Hgl @B ? | e
Personel Tiiri | |
Personel Grubu | ﬂ
Organizazyon | |
Birim Kodu | |
Furum Mo | |
K urum Mol TC Nolar Sorunlu F'ersionel Ligteszi [Cift Tiklayabilirziniz. | Tar?m
Harg = | | -
Dosya Dlusturulacak Bilg | | [ | w
Tazminat Bilgilen ~ [ | r
Diger Mahkeme [T ashih) Bil | | -
T i Y e
Ayl Terfi Kapitlan [Hizmet Cetveline Aktanlacak) | | r
B111 SK 8%ildan 1 Kademe Terfi k.apitlan [Hizmet Cetvelineg Aktanla | | r
4638 5K 1 Derece Verlen Terfi Kawtlan [Hizmet Cetveline Aktanlaca
F.adro T ahzisi Kaptlan (Hizmet Cetveline Aktanlacak) | | r
F.adro Ihdas Faptlan [Hizmet Cetveling sltanlacak) | | r
Hizmetlerden 02/01/2013 Tanhl Kadro Thdas K.awtlan [Hizmet Cetve | | -
W
| | | r
_ ~| | r
BASLAT | HITAP aktanmrun "OMLIME" Silinmesi |
Aktarma Sonucu
Fecard: 141 <05C: «DEG:

LR e AT Al T erfi Eawtlan [Hizmet Cetveline Sktanlacak]

T arih Aralid | ~ | N
Zorunlu Bilgi Alanlarn B aglamalftanma]PEHg
Gorey aptid er/Binm
Irvean Kodu
Hizrnet Sirfi
F.adro Dereces
K.azanilrmiz Hak Drzdm
Ayl Medeni [Sebep
K.urum Onay T ariki

Buraya terfi yapilan
tarih arahin girilir.
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